
โครงการพัฒนาระบบ SWU-ERP  

หลักเกณฑ์ในการเปิด PR/PO (รายงานขอซื้อจ้างและใบสั่งซื้อ) 
24 เมษายน 2561 
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หลักเกณฑ์ในการเปิด PR/PO  
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กระบวนการหรือขั้นตอนในการบันทึก PR/PO 
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ประเภทรายการซื้อ/จ้าง ภาพรวมกระบวนการ หมายเหตุ 

 วัสดุคงคลัง 
 

 ครุภัณฑ์พร้อมใช ้
 

 ครุภัณฑ์งานก่อสร้าง 
ระหว่างท า 
 
 ซ่อมแซมครุภัณฑ ์

บันทึก PR ทุกวงเงินและทุกวิธีการจัดซื้อตาม พ.รบ. 
 อนุมัติ PR  บันทึก PO  อนุมัติ PO  
บันทึกรับพัสดุ (2 ขั้นตอน)  บันทึกตั้งหนี้ผู้ขาย 
 บันทึกจ่ายช าระ 
 
 
 

การบันทึกข้อมูลการเสนอราคาและ
การพิมพ์ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) ระบบ
รองรับกรณีวิธีเฉพาะเจาะจงวงเงิน
ไม่เกิน 5 แสนบาท เท่านั้น หากเป็น
วิธีอื่นด าเนินการบนระบบ e-GP 
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ประเภทรายการซื้อ/จ้าง หลักเกณฑ์พิจารณาในการบันทึก PR/PO ในระบบ SWU-ERP 

ค่าใช้จ่ายด้วยวิธี
เฉพาะเจาะจงวงเงินไม่
เกิน 5 แสนบาท 

1. กรณีจัดซื้อจัดจ้างเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในงานโครงการฝึกอบรม/วิชาการ ไม่จ าเป็นต้อง
ท า PR/PO ในระบบ SWU-ERP ทุกวงเงิน แต่ยังต้องด าเนินงานจัดซื้อจัดจ้างตาม
ระเบียบนอกระบบเหมือนเดิม และจะต้องน าเอกสารที่เกี่ยวข้องมาบันทึกตั้งหนี้/
พิมพ์ใบเบิกจ่ายในระบบ SWU-ERP 

2. กรณีจัดซื้อจัดจ้างเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายที่ไม่ใช่ส าหรับงานโครงการฝึกอบรม/วิชาการ 
และวงเงินไม่เกิน 10,000.00 บาท  ไม่จ าเป็นต้องท า PR/PO ในระบบ SWU-ERP 
แต่ยังต้องด าเนินงานจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบนอกระบบเหมือนเดิม และจะต้องน า
เอกสารที่เกี่ยวข้องมาบันทึกตั้งหนี้/พิมพ์ใบเบิกจ่ายในระบบ SWU-ERP  

3. กรณีจัดซื้อจัดจ้างเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายที่ไม่ใช่ส าหรับงานโครงการฝึกอบรม/วิชาการ 
และวงเงินเกิน 10,000.00 บาท  ต้องท า PR/PO ในระบบ SWU-ERP ตลอดจน 
บันทึกตั้งหนี้/พิมพ์ใบเบิกจ่ายในระบบ SWU-ERP   


