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ระเบียบการใช้เครื่องมือของห้องเครื่องมือกลาง 
คณะแพทยศาสตร ์มหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ 

 
1. เครือ่งมอืทุกชิน้ในหอ้งเครือ่งมอืกลางเป็นครุภณัฑข์องคณะแพทยศาสตร ์มศว ในการก ากบัดแูลของคณะกรรมการ

ก ากบัดแูลหอ้งเครือ่งมอืกลาง ฝา่ยวจิยั คณะแพทยศาสตร ์มศว 

2. ผูป้ระสงคข์อเขา้ใชเ้ครือ่งมอืในหอ้งเครือ่งมอืกลางตอ้งส่ง CL 001 2016 แบบขอลงทะเบยีนลายนิ้วมอื และ CL 002 
2016 แบบประวตั ิทีใ่ส่รายละเอยีดครบถว้นพรอ้มตดิรปูถ่ายขนาด 2 นิ้ว จ านวน 1 ใบ โดยส่งเอกสารทัง้สองที่
นกัวทิยาศาสตรป์ระจ าหอ้งเครือ่งมอืกลาง และรบัการสแกนลายนิ้วมอืบนัทกึในฐานขอ้มลูของระบบงานหอ้งเครื่องมอื
กลาง บคุคลท่ีไม่ใช่บคุลากรสงักดัคณะ ฯ ตอ้งส่ง CL 002 2016 แบบประวตัทิีป่รบัปรงุใหเ้ป็นปจัจบุนัเป็นประจ า
ทุกปี โดยใชร้ปูถ่ายเดมิได้ 

3. การจองเครือ่งมอืก่อนเขา้ใชง้าน ใหจ้องผ่านระบบ SWUMed-RIAL ที ่www.med-swu.com/rial โดยผูจ้องเครือ่งมอื
ตอ้งมาสแกนลายน้ิวมอืทีเ่ครือ่งคอมพวิเตอรท์ีจ่ดัไวใ้หใ้นหอ้งเครือ่งมอืกลาง 1, 2 หรอืหอ้งสตัวท์ดลองเท่านัน้ เพื่อ
ยนืยนัการเริม่ตน้ใชง้านเครื่องมอื ซึง่ตอ้งไมเ่กนิ 30 นาทขีองเวลาเริม่ต้นการจองเครือ่งมอืทีร่ะบุในโปรแกรม ถา้เกนิ 
30 นาท ีจะไดร้บัการบนัทกึว่า ไมม่าใชง้าน และอาจถูกตดัสทิธิใ์นการจองเครือ่งมอืนัน้เป็นเวลาอยา่งน้อย 1 เดอืน 

รายละเอยีดโปรดดูจากคู่มอืการใชโ้ปรแกรม กรณมีผีูไ้ม่ไดจ้องเครือ่งมอืนัน้ใชง้านอยู่ ผูท้ีไ่มไ่ดจ้องตอ้งหยดุใชง้าน
ทนัท ีหรอืขึน้กบัผูจ้องเครือ่งมอืนัน้จะเหน็ควร  

4. เมือ่ใชเ้ครือ่งมอืเสรจ็แลว้ ใหส้แกนลายนิ้วมอืทีเ่ครือ่งคอมพวิเตอรท์ีจ่ดัไวใ้หใ้นหอ้งเครือ่งมอืกลาง 1, 2 หรอืหอ้ง
สตัวท์ดลองเท่านัน้ เพื่อลงบนัทกึการใชง้านเครือ่งมอืและยนืยนัการสิน้สุดการใชง้านตามช่วงเวลาทีจ่องเครือ่งมอืไว ้ 

5. การใชเ้ครือ่งมอืทีค่วบคุมการท างานดว้ยระบบคอมพวิเตอร ์ ผูใ้ชต้อ้งสแกนลายนิ้วเขา้ใช ้ และตอ้งออกจากระบบดว้ย
การ shut down หรอื log off ทุกครัง้ เพื่อแสดงความรบัผดิชอบการใชเ้ครือ่งมอืในช่วงเวลาทีใ่ชจ้รงิ กรณเีครื่องมอืที่
ไมม่รีะบบคอมพวิเตอรค์วบคุม ใหผู้ใ้ชแ้สดงความรบัผดิชอบการเขา้ใชเ้ครื่องมอืในช่วงเวลานัน้ดว้ยการสแกน
ลายน้ิวมอืเมือ่เริม่ต้นและเมื่อสิน้สุดการใชง้านเครือ่งมอืทีเ่ครือ่งคอมพวิเตอรท์ีจ่ดัไวใ้หใ้นหอ้งเครือ่งมอืกลาง 1, 2 หรอื
หอ้งสตัวท์ดลองเท่านัน้ หรอืกรอกขอ้มลูลงสมดุบนัทกึ (log book)  

6. การใชเ้ครือ่งมอื ผูใ้ชต้อ้งศกึษาวธิกีารใชเ้ครือ่งมอืจากคู่มอืการใชเ้ครือ่งมอื วดีโีอสาธติวธิกีารใชเ้ครือ่งมอื หรอืฝึกหดั
จากผูเ้ชีย่วชาญการใชเ้ครื่องมอืนัน้ และตอ้งใชง้านเครือ่งมอือยา่งถูกตอ้งตามหลกัการใชง้านเครือ่งมอืนัน้ ใชง้านดว้ย
ความทะนุถนอม และปิดการใชง้านอยา่งถูกตอ้งเหมาะสม หากมกีารช ารดุเสยีหายของเครือ่งมอืจากการใชเ้ครื่องมอื
อยา่งไมถู่กตอ้ง ผูใ้ชเ้ครือ่งมอืนัน้ตอ้งรบัผดิชอบค่าซ่อมเครือ่งมอืนัน้ 

7. หา้มน าอาหาร และเครือ่งดื่มทุกชนิดเขา้มาในหอ้งเครื่องมอืกลาง 

8. ภายหลงัการใชง้านเครือ่งมอื ตอ้งท าความสะอาดเครือ่งมอื และบรเิวณทีป่ฏบิตังิานใหส้ะอาดเรยีบรอ้ยก่อนออกจาก
หอ้งเครือ่งมอืกลาง  

9. เมือ่พบความผดิปกตขิองเครือ่งมอื ห้ามแกไ้ขดว้ยตนเอง ใหก้รอกขอ้มลูใน CL 003 แบบแจง้ปญัหาการใชเ้ครือ่ง ให้
ครบถว้น และส่งใหน้กัวทิยาศาสตรป์ระจ าหอ้งเครือ่งมอืกลาง  

http://www.med-swu.com/rial
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10. กรณทีีต่อ้งการยมืเครือ่งมอืออกไปใชน้อกหอ้งเครือ่งมอืกลาง ใหก้รอกขอ้มลูใน CL 004 แบบขอยมืเครือ่ง ให้
ครบถว้นและรอรบัการอนุมตัก่ิอนน าเครือ่งมอืออกไป  

11. หากมขีอ้รอ้งเรยีนเกี่ยวกบัการใชเ้ครือ่งมอื การใชบ้รกิารหอ้งเครือ่งมอืกลาง สามารถแจง้ขอ้รอ้งเรยีนในระบบจองใช้
เครือ่งมอื หรอืกรอกใน CL 005 แบบแจง้ขอ้รอ้งเรยีน และส่งใหน้กัวทิยาศาสตรป์ระจ าหอ้งเครือ่งมอืกลาง  

12. คณะกรรมการก ากบัดแูลหอ้งเครือ่งมอืกลางมสีทิธิร์ะงบัการใชเ้ครือ่งมอืของหอ้งเครือ่งมอืกลางของบุคคลทีม่ ี
พฤตกิรรมการใชบ้รกิารหรอืใชง้านเครือ่งมอืของหอ้งเครื่องมอืกลางทีไ่มเ่หมาะสม ก่อใหเ้กดิปญัหากบัผูใ้ชง้านคนอื่น
หรอืการบรหิารจดัการหอ้งเครือ่งมอืกลาง   


