
KM ภาควิชาเภสัชวิทยา คณะแพทยศาสตร มศว 

คูมือการใชแอปพลิเคชัน google drive 

 

1. การเปดเขาใชงาน  

 เขาท่ีเว็บไซต google.com แลวคลิ๊กท่ี google apps แลวตามดวยสัญญลักษณ google drive   

 

 

2. ถาเปดเมลอยูแลว จะเขาบัญชีโดยอัตโนมัติ แตถายังไมไดเปดเมล ใหเขาโดยการ log in ดวยอีเมลและรหัสผานของอีเมล 

 

3. การสรางกลุม   

 3.1 ภายใตหัวขอ Team drives ใหกดปุม New  แลว ตั้งช่ือกลุม  
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 3.2 การเพ่ิมสมาชิก  ใหกดท่ี + Add members แลวกรอกอีเมลของผูท่ีทานจะเชิญเขาเปนสมาชิกกลุม  

 

 

 

 

4. การเพ่ิมขอมูล  ใหไปท่ีโฟลเดอรท่ีตองการแลวกดท่ีสัญญลักษณ + New 
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5. สมารถดูการเคลื่อนไหวของการจัดการขอมูลไดจากแท็บ Activity 

 

6.  เมื่อมีปญหาการทํางานตามข้ันตอนตางๆ เชนการสรางกลุม การเพ่ิมขอมูล และการแกไขไฟล โดยสามารถกดขอความ

ชวยเหลือท่ีปุม help ท่ีมีสัญญลักษณ ?  หรือปรึกษาสมาชิกในกลุม หรือศึกษาจากเอกสารอางอิงทายคูมือ 

 

 

เอกสารอางอิง 

1. http://www.trca.on.ca/dotAsset/181628.pdf 

2. https://support.google.com/drive/?hl=en#topic=14940 

3. https://gsuite.google.com/learning-center/products/drive/get-started/#!/ 
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