
 

แผนการจัดการความรู้  

(Knowledge Management)  

ประจาํปี ���8 

 

ของ 

 

งานพัสดุ 

 

วันที�   ��  มกราคม   ����    



หน่วยงานพสัดุ 

หัวข้อในการจัดการความรู้ (Knowledge Vision) 

เรื�อง การขอเบกิพสัดุ/เวชภัณฑ์โดยใช้ระบบโรงพยาบาล EMR 

วันที�   ��  มกราคม  ���� 

ผู้เข้าร่วมกิจกรรม 

1. นางสาวอรพินท์  พลูทรัพย์   ผู้จดัการความรู้ (KM   Manager) 

2. นางสาวอภิชญา  จนัทร์ทอง     

3. นางณฐัพร  พลไชย     

4. นางสาวนภสัรัญช์  โพธิ�นิลจรัส    

5. นางสาวสายทอง  พดุเกิด     

6. นางสาวตวงพร  ธนจตุพิร    

7. นางสาวจฑุามาศ  อายโุย     

8. นางสาวกวินทรา  บําบตัิภยั    

9. นางสาวกรรณิการ์  วฒันพงษ์    

10. นายวิสทุธิพงษ์  สายเสมา     

11. นางสาวกมลชนก  มว่งเมืองแสน    

12. นางสาวศิรินาฏ  วงษ์ปาน     

13. นางสาวสิริวรรณ  ลิบกระโทก    

14. นางมารินทร์  ทอหลุ     

15. นางสาวระพีพรรณ  ลี �กลุ     

 

วธีิการ/รูปแบบการจดัการความรู้ 

  Dialog 

  Success Story Telling (SST)  

  The World Cafe 

  อื�นๆ กรุณาระบุ

................................................................................................................................. 



KM งานพสัดุ 

“การขอเบิกพัสดุ/เวชภัณฑ์โดยใช้ระบบโรงพยาบาล EMR” 

หลักการและเหตุผล 

 เนื�องจากปัจจบุนัการเบิกวสัด/ุเวชภณัฑ์ จะมีขั �นตอนการเบิกโดยใช้สมดุใบเบิก โดยหน่วยงานผู้ขอ

เบิก เขียนความต้องการวสัด/ุเวชภณัฑ์แล้วจดัสง่มายงังานพสัด ุงานพสัดกุ็จะทําการตรวจทานรายการที�ขอ

เบิก แล้วจึงทําการจดัของให้กบัหนว่ยงาน หลงัจากนั �นก็ทําการบนัทึกตดัสต๊อกรายการที�หน่วยงานของเบิก

ออกไปในระบบโรงพยาบาล(EMR) ซึ�งขั �นตอนในการปฏิบตัิงานคอ่นข้างหลายขั �นตอน จึงเป็นเหตผุลที�งาน

พัสด ุ   จะทําการเปลี�ยนระบบการเบิกวสัด/ุเวชภณัฑ์มาเป็นการเบิกผ่านระบบโรงพยาบาล (EMR) โดย

หน่วยงานผู้ขอเบิกทําการเขียนขอเบิกในระบบฯ มายงังานพสัดโุดยตรง  แล้วงานพสัดจุะทําตรวจสอบสอบ

รายการที�ขอเบิก   แล้วจึงทําการจัดของให้กับหน่วยงาน และตดัสต๊อกในระบบฯ โดยไมต้่องคีย์รายการที�

ขอเบิกใหม ่เพราะจะดงึข้อมลูจากใบขอเบิกจากหน่วยงาน และตดัเฉพาะรายการที�จดัให้หน่วยงานได้  ทํา

ให้ลดระยะเวลาการปฏิบตัิงาน และเพิ�มประสิทธิภาพในการจดัทําสต๊อกของพสัดดุ้วย 

ระยะเวลาดําเนินการ 

 วนัที�  27  มกราคม  ���� 

รายละเอียดของกิจการ 

 ดําเนินการโดยนางสาวอรพินท์  พูลทรัพย์  (ผู้จัดการความรู้) ได้ทําการบรรยายวิธีการเบิกพัสด/ุ

เวชภณัฑ์ในระบบสารสนเทศ (EMR) ของงานพสัด ุโดยบคุลกรในงานพสัดทุกุคน รับฟังบรรยายพร้อมลง

มือปฏิบตัิจริงตามขั �นในเอกสารประกอบคําบรรยาย 

 

 

 

 

 

 



การขอเบิกพัสด/ุเวชภัณฑ์โดยใช้ระบบโรงพยาบาล EMR 

�.เริ�มต้น login เข้าสูร่ะบบ โปรแกรม EMR  เข้าเมนอูื�น  ให้เลอืกใบขอยา/เวชภัณฑ์ 

 

      

- จะแสดงหน้าจอใบขอยา/เวชภัณฑ์ ดงัรูป 
 

 
 



2. เลอืกประเภทเอกสาร 
 

 
 

 - เลอืก IRMU ใบขอพสัดเุพื�อใช้ (กรณีที�เบิกที�คลงัพัสดุ 

 - เลอืก IRDU ใบขอยาและเวชภัณฑ์เพื�อใช้ (กรณีเบิกที�ห้องเตรียมยา) 
 

 

 

 



3. เลอืกคลงัที�จะเบิก  

 ในรายการนี �ต้องเลอืกคลงัให้ถกูต้อง เพราะจะมีผลกบัการตดัสต๊อกของคลงัแต่ละคลงั 
 

 

 -  รายการคลงัแต่ละคลงั 

 -  ให้เลอืกคลงัที�จะทําการเบิกพสัด ุ
 

 

 



�. เลอืกแผนกที�จะขอเบิก 

 

 

- เลอืกหน่วยงานผู้ขอเบิก 
 

 

 



5. เลอืกเพิ�มรายการ กดที�ปุ่ ม  [เพิ�มรายการ] มมุซ้ายด้านลา่ง  

 

- ใสร่หัส ในช่องรหัส  

- ใสร่ายการพัสดทุี�จะขอเบิก 

- รายการที�ชื�อคล้ายๆกนัจะแสดงขึ �นมา ให้ทําการเลอืกรายการที�จะเบิก จํานวนที�ต้องการ แล้วกดปุ่ ม  

- ทํารายการจนครบทกุรายการที�จะขอเบิก แล้วกดปุ่ ม [บนัทกึ] 

 



- หน้าจอจะแสดงรายการทั �งหมดที�พิมพ์ขอเบิกมา 

 

- กดปุ่ ม [อนมุตั]ิ  

- กดปุ่ ม [พิมพ์ใบขอเบิก] เพื�อพิมพ์ใบขอเบิกออกมา 
 

 


