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         ผู้เข้ารว่มกิจกรรม 
 

1. นางสาวสายทอง   พุดเกิด  ผู้จัดการความรู้ ( KM   Manager) 
2. นางสาวกวินทรา   บ าบัติภัย คุณอ านวย (  Facilitator)  
3. นางณัฐพร     พลไชย  คุณลิขิต ( Note Taker) 
4. นางสาวอรพินท์   พูลทรัพย์ คุณกิจ   
5. นางสาวตวงพร   ธนจุติพร คุณกิจ   
6. นางสาวศราณี   ตรีสุคนธ์  คุณกิจ   
7. นางสาวจุฑามาศ   อายุโย  คุณกิจ   
8. นางสาวศิรินาฏ   วงษ์ปาน  คุณกิจ   
9. นางสาวสิริวรรณ   ลิบกระโทก คุณกิจ  
10. นางสาวกรรณิการ์  วัฒนพงษ์ คุณกิจ  
11. นางสาวนภัสรัญช์  โพธิ์นิลจรัส คุณกิจ  
12. นางสุนารี   ชาญไชย  คุณกิจ  
13. นายวิสุทธิพงษ์   สายเสมา คุณกิจ  
14. นางมารินทร์   ทอหุล  คุณกิจ  
15. นางสาววัชราภรณ์  แสงทวีป  คุณกิจ  
16. นายสุพจน์   เดชเรือง  คุณกิจ  

 

  1. หลักการและเหตุผล 
  ที่ผ่านมาหน่วยงานพัสดุได้พบปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
(e-bidding) ต้องถูกยกเลิกและต้องด าเนินการใหม่ ซึ่งท าให้การปฏิบัติงานล่าช้า สาเหตุจากเอกสารที่ยื่นเสนอ
ราคาประกอบการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็คทรอนิกส์ ผ่านระบบ E-gp ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอและเสนอราคา
เกินราคากลาง เป็นต้น งานพัสดุ ต้องด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.2560 และกฎกระทรวงที่เก่ียวข้อง ด้วยความชัดเจน ถูกต้อง รวดเร็ว ครบถ้วน และท่ัวถึง รวมทั้งสามารถ
ติดตามและตรวจสอบกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างได้ในทุกข้ันตอนของการด าเนินการ  
   2. วัตถุประสงค์ 
          1.  เพ่ือลดข้อผิดพลาดในการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
  2.  เพ่ือให้การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์มีประสิทธิภาพ 
  3.  เพ่ือให้มีแนวทางปฏิบัติในการตรวจสอบเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
   

 

การจัดการความรู้ของหน่วยงานพัสดุ 
 

หัวข้อในการจัดการความรู้ (Knowledge Vision) 
 

เรื่อง เทคนิคการลดข้อผิดพลาดการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็คทรอนิกส์ 
วัน/เดือน/ปี ท่ีจัดการความรู้ 3 กุมภาพันธ์ 2563 

 

แบบฟอร์มการจัดการความรู้ 
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 3. เป้าหมาย/ตัวช้ีวัด     
  1.  สามารถลดข้อผิดพลาดในการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ...ภายใน            
                         ระยะเวลา 1 ปีงบประมาณ 
  2.  มีข้ันตอนการตรวจสอบเอกสาร ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
 

 4. วิธีการ/รูปแบบการจัดการความรู้    ***(กรุณาระบุ)*** 
 

  Success Story Telling (SST)   (กรณีเลือกข้อนี้ให้ใส่ข้อมูลตามตารางข้อ 5.1) 

  The World Cafe (กรณีเลือกข้อนี้ให้ใส่ข้อมูลตามตารางข้อ 5.2) 
 

 5. กระบวนการจัดการความรู้  (Share & Learn) 
            5.1 Success Story Telling (SST) 
 

ผู้เล่าเรื่อง 
(Narrator) 

เหตุการณ์ 
(Context) 

เทคนิค/วิธีการ 
(Action) 

ผลลัพธ์ที่ได้รับ 
(Result) 

นางสาวศราณี 
และนางสาว
กรรณิการ์ 

ได้พบปัญหาการเสนอราคาของผู้ยื่น
ข้อเสนอมากกว่าราคากลางที่ก าหนด 
ท าให้งบประมาณไม่เพียงพอ การ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในครั้ง
นั้นต้องถูกยกเลิก 

ต้องด าเนินการตรวจสอบราคา
กลางก่อนประกาศเผยแพร่ทุกครั้ง 
เพ่ือให้การประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ในครั้งนั้นๆไม่ต้อง
ถูกยกเลิก 

1. เอกสารราคากลางถูกต้อง 
2. มีขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง
วิธี e-biddding (ตามเอกสาร
แนบ 1) 
3. มีแนวทางในการตรวจเช็ค
เอกสารด้านพัสดุ 

นางสาวกวินทรา
และ 
นายวิสุทธิพงษ์ 

ได้พบปัญหารายละเอียดการยื่น
เอกสารเสนอราคาจ านวนหน้าไม่ตรง
กับใบสรุปการยื่นเอกสารบัญชีส่วน 
ที่ 1 และบัญชีส่วนที่ 2 ท าให้การ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในครั้ง
นั้น เกิดข้อผิดพลาดเล็กน้อย 

ต้องด าเนินการยืนยันเอกสารด้วย
การพิมพ์หน้าเพจเว็บไซต์ แนบ
เพ่ิมทุกครั้ง เพื่อให้ไม่มีปัญหาใน
การด าเนินการข้ันตอนต่อไป  

1. มีเอกสารยืนยันความ
ถูกต้อง 
2. มีขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง
วิธี e-biddding (ตามเอกสาร
แนบ 1) 
3. มีแนวทางในการตรวจเช็ค
เอกสารด้านพัสดุ 

นางสาวตวงพร 
และ 
นางมารินทร์ 

ได้พบปัญหาว่ามีผู้เข้ามาดาวน์โหลด
เอกสารแต่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอทาง
อิเล็กทรอนิกส์ จึงท าให้การประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ในครั้งนั้นต้องถูก
ยกเลิก และต้องด าเนินการใหม่ การ
ผูกพันงบประมาณไม่เป็นไปตามแผน
ที่ก าหนด 

แจ้งทางหน่วยงานที่เป็นเจ้าของ
งบประมาณให้ทราบว่าได้มีการ
ประกาศเผยแพร่เรียบร้อยแล้ว 
เพ่ือให้หน่วยงานติดต่อไปยัง
บริษัทเข้ามายื่นข้อเสนอใหม่ 

1. มีผู้เข้ายื่นข้อเสนอ 
2. มีขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง
วิธี e-biddding (ตามเอกสาร
แนบ 1) 
3. มีแนวทางในการตรวจเช็ค
เอกสารด้านพัสดุ 

นางสาวสายทอง 
และ 
นางสาวจุฑามาศ 

ได้พบปัญหาว่ามีผู้เข้ามาดาวน์โหลด
เอกสารแจ้งว่า สถานการณ์โรค
ระบาดท าให้ส่งมอบสินค้าไม่ทันตาม
เงื่อนไขที่ก าหนดในการประกวด
ราคาจากการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ท าให้ไม่มีผู้เข้ามายื่น
ข้อเสนอทางอิเล็กทรอนิกส์ จึงท าให้

แจ้งไปยังหน่วยงานเจ้าของ
งบประมาณถึงปัญหาที่เกิดขึ้นใน
การยกเลิกประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ในครั้งนี้เพ่ือให้
เปลี่ยนแปลงเงื่อนไขที่ก าหนด
ส าหรับการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ครั้งที่ 2 

1. มีผู้เข้ายื่นข้อเสนอ 
2. มีขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง
วิธี e-bidding (ตามเอกสาร
แนบ 1) 
3. มีแนวทางในการตรวจเช็ค
เอกสารด้านพัสดุ 
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การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใน
ครั้งนั้นต้องถูกยกเลิก และต้อง
ด าเนินการใหม่ การผูกพัน
งบประมาณไม่เป็นไปตามแผนที่
ก าหนดแต่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอทาง
อิเล็กทรอนิกส์ จึงท าให้การประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ในครั้งนั้นต้องถูก
ยกเลิก และต้องด าเนินการใหม่ การ
ผูกพันงบประมาณไม่เป็นไปตามแผน
ที่ก าหนด 
 
 

นางสาวนภัสรัญช์ 
,นางสาวอรพินท์ 
และนางสาว 
สิริวรรณ 

 

ได้พบปัญหาว่าผู้ยื่นข้อเสนอมีการยื่น
เอกสารซ้ าซ้อน ท าให้คณะกรรมการ
พิจารณาผลต้องลงนามเอกสารเสนอ
ราคาเพ่ิมมากข้ึน 

ชี้แจงให้คณะกรรมการพิจารณา
ผลเข้าใจในการลงนามในครั้งนี้ 

1. มีผู้เข้ายื่นข้อเสนอ 
2. มีขั้นตอนการด าเนินงาน
ของคณะกรรมการพิจารณา
ผลการประกวดราคาวิธี      
e-bidding (ตามเอกสารแนบ
2) 
3. มีแนวทางในการตรวจเช็ค 
เอกสารด้านพัสดุ 

นางสุนารี, 
นางสาววัชรา
ภรณ ์
และนายสุพจน์ 

ได้พบปัญหาว่า คณะกรรมการ
พิจารณาผลไม่มาตรวจสอบเอกสาร
เสนอราคาตามวันเวลาที่นัดหมายท า
ให้การประกวดราคาในครั้งนี้ล่าช้า 

ติดต่อหรือประสานงานก่อน
ล่วงหน้า คณะกรรมการพิจารณา
ผลแต่ละท่านโดยตรงเรื่องวันเวลา
สถานที่ที่ประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ 

1. การประกวดราคาเป็นไป
ตามเวลาที่ก าหนด 
2. มีขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง
วิธี e-bidding (ตามเอกสาร
แนบ 1,2) 
3. มีแนวทางในการตรวจเช็ค
เอกสารด้านพัสดุ 

นางณัฐพรและ 
นางสาวศิรินาฏ 

ได้พบปัญหาว่า คณะกรรมการ
พิจารณาผลมีหน้าที่พิมพ์เอกสารใบ
เสนอราคาและเอกสารการเสนอ
ราคาจากผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายของ
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใน
แต่ละครั้ง พบว่าเอกสารที่
คณะกรรมการพิมพ์มาไม่ครบถ้วน 
เกิดปัญหาในการประกวดราคาไม่
สามารถพิจารณาผลได้ 
 

เจ้าหน้าที่พัสดุได้รับมอบหมาย
จากคณะกรรมการพิจารณาผล 
ให้ด าเนินการพิมพ์เอกสารเสนอ
ราคาและเอกสารการเสนอราคา
จากผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายแทน  

1. เอกสารราคาและเอกสาร
การเสนอราคาจากผู้ยื่น
ข้อเสนอ ถูกต้องครบถ้วน 
2. มีขั้นตอนการด าเนินงาน
ของคณะกรรมการพิจารณา
ผลการประกวดราคาวิธี      
e-bidding (ตามเอกสารแนบ
2) 
3. มีแนวทางในการตรวจเช็ค
เอกสารด้านพัสดุ 
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6.สรุปความถี่ (ข้อมูลที่ได้มาจากข้อ 5.1 หรือ 5.2) 
 

เรื่อง จ านวนความถี่ 

1. ตรวจสอบเอกสารราคากลางทุกครั้ง 2 

2. อธิบายขึ้นตอนกระบวนการในการด าเนินก่อน 3 

3. ประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือให้ด าเนินการต่อ 5 

4. เตรียมเอกสารให้พร้อมก่อนด าเนินการ 6 

 
7. Key Success Factor (ปัจจัยที่ท าให้ประสบความส าเร็จ สรุปจากกระบวนการจัดการความรู้ในข้อ.6                  
         (โดยเรียงจากความถ่ีที่ได้จากข้อ 4 จากความถ่ีมากสุดไปหาน้อยสุด)   

1. เตรียมเอกสารให้พร้อมก่อนด าเนินการ  

2. ประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือให้ด าเนินการต่อ 
3. อธิบายขึ้นตอนกระบวนการในการด าเนินก่อน 
4. ตรวจสอบเอกสารราคากลางทุกครั้ง 

 

8. นวัตกรรมหรือสิ่งท่ีได้จากการจัดการความรู้ (กรุณาแนบหลักฐาน)  
                  แบบฟอร์มการตรวจเช็คเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (ตามเอกสารแนบ 5) 
                  ขั้นตอนการตรวจสอบเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (ตามเอกสารแนบ 1) 
  เพื่อการตรวจสอบ (พร้อมปริ้นเอกสารแนบ หน้า website KM หน่วยงานมาด้วย)  
 

9. ผลจากการด าเนินการท ากิจกรรม KM  
  เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุสามารถลดข้อผิดพลาดในการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ มีแนวทางปฏิบัติในการตรวจสอบเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และท าให้การด าเนินการ
จัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์มีประสิทธิภาพ 
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10. สรุปผลการน าเทคนิคไปปฏิบัติใช้ 
 
รอบท่ี 1 ระหว่างเดือน ตุลาคม 2561 – กรกฎาคม 2562 (เริ่มด าเนินการใช้ขั้นตอนการตรวจสอบเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์) 
 

เดือน เรื่องท าประกาศ 
เรื่อง

ยกเลิก 
ร้อยละ 

ต.ค.-61 23 3 13.04 

พ.ย.-61 28 2 7.14 

ธ.ค.-61 7 1 14.29 

ม.ค.-62 2 0 0.00 

ก.พ.-62 3 0 0.00 

มี.ค.-62 5 1 20.00 

เม.ย.-62 1 0 0.00 

พ.ค.-62 3 1 33.33 

มิ.ย.-62 1 0 0.00 

ก.ค.-62 1 0 0.00 

74 8 
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รอบท่ี 2 ระหว่างเดือน ตุลาคม 2562 – มิถุนายน 2563 (เริ่มด าเนินการใช้ขั้นตอนการตรวจสอบเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์) 
 

เดือน เรื่องท าประกาศ 
เรื่อง

ยกเลิก 
ร้อยละ 

ต.ค.-62 24 2 8.33 

พ.ย.-62 7 1 14.29 

ธ.ค.-62 4 0 0.00 

ม.ค.-63 3 0 0.00 

ก.พ.-63 9 1 11.11 

มี.ค.-63 19 1 5.26 

เม.ย.-63 7 0 0.00 

พ.ค.-63 3 0 0.00 

มิ.ย.-63 1 0 0.00 
77 5 

 

 
 
 
11. After Action Review (AAR)  

1. ท่านสามารถน าองค์ความรู้ไปพัฒนาหน่วยงานของท่านได้อย่างไร  
- เพ่ือลดข้อผิดพลาดในการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

2. ท่านสามารถน าองค์ความรู้ไปพัฒนาองค์กรได้อย่างไร  
- เพ่ือให้การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์มีประสิทธิภาพ  
- เพ่ือให้มีแนวทางปฏิบัติในการตรวจสอบเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
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12. ภาพประกอบการท ากิจกรรม  
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(เอกสารแนบ 1) 
                  

   ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธี E-bidding 

ล าดับ
ขั้นตอน 

รายละเอียดขั้นตอนการด าเนินการ 
นอกระบบ
(เอกสาร) 

ในระบบ   (e-
GP) 

เว็บไซต์
มหาวิทยาลัย/
กรมบัญชีกลาง 

  เตรียมการจัดหา       

1 ร่างขอบเขตงาน(TOR)       

  
1.1 ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดร่าง
ขอบเขตงาน (TOR) √     

  
1.2 คณะกรรมการรายงานผลการก าหนดร่าง
ขอบเขตงาน (TOR) √     

  
(ภายใน 30 วัน นับจากวันที่รับอนุมัติแต่งตั้ง
คณะกรรมการ)       

  
1.3 ขออนุมัติข้อก าหนดรายละเอียดขอบเขต
งาน (TOR) √     

  ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง       

1 ร่างประกาศ e-Bidding/ประกาศขึ้นเว็บไซต์       

  
1.1 รายงานขอความเห็นชอบจัดซื้อจัดจ้าง 
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ e-bidding √ √   

       1.1.1 แต่งตั้งคณะกรรมการ 2 คณะ √ √   

  
         - คณะกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์       

           - คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ       

  
     1.1.2 จัดท าตารางแสดงวงเงินงบประมาณ
ที่ได้รับจัดสรรและราคากลาง √ √ √ 

  
        - ประกาศราคากลางลงเว็บไซต์
มหาวิทยาลัยและกรมบัญชีกลาง 30 วัน       

  
1.2 ร่างเอกสารประกวดราคา/ร่างเอกสาร
ประกาศเชิญชวน √ √   

  
         - แนบเอกสารก าหนดร่างขอบเขตงาน 
(TOR)       

  
         - ก าหนดขอรับ/ซื้อเอกสาร ไม่น้อยกว่า 
5 วันท าการ       

  

         - ก าหนดวันเสนอราคา ไม่น้อยกว่า 3 
วันท าการ (ต้องเป็นวันหลังวันสิ้นสุดการขอรับ/
ซื้อเอกสาร)       

           - ก าหนดวันตรวจสอบเอกสารเสนอ       
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ราคา (ต้องเป็นวันหลังสิ้นสุดการเสนอราคา
และเป็นวันท าการ 

  
1.3 ลงนามเอกสารประกวดราคาจัดซื้อจัดจ้าง 
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ √ √   

  e-bidding       

  

1.4 ปิดประกาศเอกสารประกวดราคาจัดซื้อจัด
จ้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์        
e-bidding ณ งานพัสดุหรือที่ด าเนินการจัดซื้อ
จัดจ้าง ไม่น้อยกว่า 10 วันท าการ     √ 

  

1.5 ประกาศประกวดราคาจัดซื้อจัดจ้าง ด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ e-bidding       
ที่เว็บไซต์มหาวิทยาลัยและเว็บไซต์
กรมบัญชีกลาง ไม่น้อยกว่า 10 วันท าการ   √ √ 

  1.6. รอครบก าหนดวันเสนอราคา       

2 รายช่ือผู้เสนอราคาและผลการพิจารณา       
2.1 ดาวน์โหลดเอกสารของเอกชนผู้ยื่นเอกสาร
ประกวดราคา (ทุกราย) ในระบบการจัดซื้อ √ 

จัดจ้างภาครัฐ (e-GP) 
2.2 ประชุมคณะกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคา เพ่ือพิจารณาเอกสารที่เอกชนผู้
ยื่นเอกสารประกวดราคาทุกราย √ 
(บัญชีเอกสารส่วนที่ 1 และบัญชีเอกสารส่วนที่ 
2) 
2.3 คณะกรรมการรายงานผลการประกวด
ราคาผู้มาขอรับเอกสารประกวดราคาผ่านทาง
อิเล็กทรอนิกส์จากการดาวน์โหลดเอกสาร √ √ 
2.4 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์รายงานผลการตรวจสอบ √ √ 

คุณสมบัติเบื้องต้น 
2.5 ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการตรวจสอบผู้ไม่มี
ผลประโยชน์ร่วมกัน √ 
        - ปิดประกาศรายชื่อผู้ผ่านการตรวจสอบ
ผู้ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกัน ณ งานพัสดุหรือ √ 
ที่ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ไม่น้อยกว่า 10 วัน
ท าการ 
        - ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการตรวจสอบผู้
ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกันลงเว็บไซต์
มหาวิทยาลัยและเว็บไซต์กรมบัญชีกลางไม่น้อย
กว่า 10 วันท าการ √ √ √ 
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3 จัดท าและประกาศ ผู้ชนะการเสนอราคา       

  
3.1 รายงานผลการพิจารณาการเสนอราคา
จัดซื้อจัดจ้าง √ √   

         - ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา √ √   

  

       - ปิดประกาศผู้ชนะการเสนอราคา ณ 
งานพัสดุหรือท่ีด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ไม่น้อย
กว่า 10 ท าการ     √ 

  

       - ประกาศลงเว็บไซต์มหาวิทยาลัยและ
เว็บไซต์กรมบัญชีกลาง ไม่น้อยกว่า 10 วันท า
การ     √ 

4 จัดท าร่างสัญญา       

  4.1 ร่างสัญญาจัดซื้อจัดจ้าง √ √   

  
4.2 แจ้งสนองรับราคาผู้ชนะการเสนอราคา 
และน าเอกสารต่างๆ มาประกอบการท าสัญญา √     

  
(ภายใน 7 วันท าการ นับจากวันที่ได้รับหนังสือ
จากหน่วยงาน)       

5 
ตรวจสอบหลักประกันสัญญาและจัดท า
สัญญา       

  
5.1 จัดท าสัญญาพร้อมวางหลักประกันสัญญา 
(5%) ของราคาจ้างตามสัญญา √ √   

        - เงินสด       

  

       - เช็คท่ีธนาคารสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คลงวันที่
ที่ใช้เช็คนั้นช าระต่อเจ้าหน้าที่ หรือก่อนวันนั้น
ไม่ เกิน 3 วันท าการ       

  
       - หนังสือค้ าประกันของธนาคาร
ภายในประเทศ ตามตัวอย่างท่ี กวพ. ก าหนด       

  
       - หนังสือค้ าประกันของบรรษัทเงินทุน
อุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย       

  
บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่
ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุน       

  

เพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกัน
ตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทยตาม
รายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทย       

  
แจ้งเวียนให้ส่วนราชการต่าง ๆ ทราบแล้ว โดย
อนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือค้ าประกัน       

  ของธนาคารที่ กวพ. ก าหนด       

       - พันธบัตรรัฐบาลไทย       

  (ตามระเบียบพัสดุ พ.ศ. 2535 ข้อ 141)       
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5.2 คืนหลักประกันซองให้แก่ผู้เสนอราคาที่
ไม่ได้รับการพิจารณาให้เป็นผู้ชนะการประกวด
ราคา (ในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (e-GP)   √   

6 ข้อมูลสาระส าคัญในสัญญา       

  6.1 น าข้อมูลแสดงบนเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง       

  
6.2 จัดท าใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) ในระบบบริหาร
การเงินการคลังภาครัฐ (GFMIS)       

7 บริหารสัญญา       

  7.1 การส่งมอบงาน √ √   

  
       - ผู้รับจ้างท าหนังสือส่งมอบงานพร้อมใบ
แจ้งหนี้/ใบก ากับภาษี/ใบเสร็จรับเงิน       
       - บันทึกข้อมูลการส่งมอบงานในระบบ
การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (e-GP)       

  7.2 การตรวจรับงาน √ √   

  
       - คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตรวจรับ
พัสดุและรายงานผลการตรวจรับพัสดุ       

  
       - บันทึกข้อมูลตรวจรับพัสดุในระบบการ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (e-GP)       

  
       - บันทึกข้อมูลการตรวจรับพัสดุในระบบ
บริหารการเงินการคลังภาครัฐ (GFMIS)       

  7.3 การเบิกจ่ายเงิน √ √   

         - จัดท าหนังสือขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน       
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(เอกสารแนบ 2) 

ขั้นตอนการด าเนินงานของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส ์(e-bidding) 

เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคาให้คณะกรรมการฯด าเนินการดังนี้ 

ขั้นที่ 1 

จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายจากระบบประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์จ านวน 1 ชุด และให้คณะกรรมการทุกคนลงลายมือชื่อก ากับทุกแผ่น ระเบียบฯข้อ 55 (1) 

 

 

ขั้นที่ 2 

ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกัน และเอกสารหลักฐานการเสนอราคาต่างๆและพัสดุตัวอย่าง(ถ้ามี)  

แล้วคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกันและยื่นเอกสารครบถ้วนถูกต้องตามเง่ือนไขตามประกาศ
และเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ระเบียบฯข้อ 55 (2) 

 

 

ขั้นที่ 3 

พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอที่ถูกต้องตามระเบียบฯข้อ 55 (2) โดยจัดเรียงล าดับผู้ที่ 
เสนอราคาต่ าสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุด ไม่เกิน 3 ราย (กรณีผู้ที่คัดเลือกไว้ไม่เข้าท าสัญญาในเวลาที่
ก าหนดให้คณะกรรมการฯพิจารณาผู้เสนอราคาต่ ารายถัดไปตามล าดับ) ระเบียบฯข้อ 55 (3) 

 

 

ขั้นที่ 4 

จัดท ารายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับทั้งหมดเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ โดยมีเอกสารประกอบรายงานอย่างน้อย ดังนี้  
1. รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
2.รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาท่ีเสนอ และข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย  

3. รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 

4. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมเกณฑ์การให้คะแนน  

5. ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและการให้คะแนนข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายพร้อมเหตุผลสนับสนุน
ในการพิจารณา ระเบียบฯข้อ 55 (4) 
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(เอกสารแนบ 3) 

ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
 

                                       
                                                                                                                        
                                                                                             
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นชอบ 
ให้น าประกาศเผยแพร ่

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ เผยแพร่ประกาศและ
เอกสารประกวดราคา (ระเบียบฯข้อ 48) 

ไม่มีผู้เสนอความคิดเห็น 
มีผู้เสนอความ

คิดเห็น 

ไม่ปรับปรุงร่าง 
(ระเบียบฯ 
ข้อ 47(2)) 

ปรับปรุงร่าง 
(ระเบียบฯ 
ข้อ 47(1)) 

- หากมีผู้เสนอความคิดเห็นให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งตอบ 
ผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ (ระเบียบฯข้อ 47(1)) 

- กรณีปรับปรุง หัวหน้าเจ้าหน้าที่พร้อมความเห็นรวมทั้งร่างเอกสาร
ที่แก้ไข เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
+น าร่างประกาศอีกครั้ง 
ระเบียบฯข้อ 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให ้
ความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้าง 

จัดท ารายงานซื้อหรือจ้างเสนอ 
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ (ระเบียบฯข้อ 22) 

- เจ้าหน้าท่ีพัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

- คณะกรรมการ/เจ้าหน้าท่ีพัสดุ/ 
  ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

- เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

- เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

น าร่างประกาศ/เอกสารเผยแพร่ลงเว็บไซด ์
เพื่อรับฟังความคิดเห็น (ระเบียบฯข้อ 45) 

- หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสด ุ
- ประกาศเผยแพร่ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ 
- ก าหนดวันเสนอราคาเป็นวันถัดจาก 
  วันสุดท้ายของการประกาศเผยแพร ่
 

ไม่น าร่างประกาศ/เอกสารประกวดราคา 
รับฟังความคิดเห็น (ระเบียบฯข้อ 45) 

น าร่างประกาศ/เอกสารประกวดราคา 
รับฟังความคิดเห็น (ระเบียบฯข้อ45 และ 46) 

จัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้าง 
(พรบ.มาตรา 11 + ระเบียบฯข้อ 11) 

จัดท าร่างขอบเขตงาน/รายละเอียด  
คุณลักษณะเฉพาะ (ระเบียบฯข้อ 21) 

จัดท าเอกสารซื้อหรือจ้าง 
ด้วยวิธี e-bidding (ระเบียบฯข้อ 43) 
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ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) (ต่อ) 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลาเผยแพร่เอกสารและ 
จัดเตรียมเอกสารฯ เพื่อยื่นข้อเสนอ 
ผ่านระบบ e-GP (ระเบียบฯข้อ 51) 

ก าหนดวันเวลาชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติม 
(ถ้าม)ี ก่อนถึงวันเสนอราคา ไม่น้อยกว่า  

3 วันท าการ (ระเบียบฯข้อ 52) 

ผู้เสนอราคาเข้าเสนอราคาผ่านระบบ 
e-GP โดยเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียว 

(ระเบียบฯข้อ 54) 

คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวด
ราคาฯ ด าเนินการพิจารณาผล 

 (ระเบียบฯข้อ 55) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผู้มีอ านาจ
อนุมัติซื้อหรือจ้างเห็นชอบผลการพิจารณา 

(ระเบียบฯข้อ 59) 

คณะกรรมการฯ จัดท ารายงานผลการพิจารณา
พร้อมความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

เพื่อขอความเห็นชอบ (ระเบียบฯข้อ 55(4)) 

ประกาศผูช้นะการ
เสนอราคา (ระเบียบฯ

ขอ้ 59) 

ลงนามในสัญญาตามแบบท่ี
คณะกรรมการนโยบายก าหนด 
หรือข้อตกลง  ภายหลังจากพ้น
ระยะเวลาอุทธรณ์ผลการพิจารณา 
(พรบ.มาตรา 66 และ ระเบียบฯ
ข้อ 161) 
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(เอกสารแนบ 4) 

 
คณะกรรมการซื้อหรือจ้าง (ระเบียบ ข้อ 25) 

 
 
 
 
                                                                  
 
 
             
 
 
 
          
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ซื่อคณะกรรมการ 

คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส ์

คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา 

คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง 

คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ

องค์ประกอบ 

ประธาน 1 คน 

กรรมการอย่างน้อย 2 คน 

กรณีจ าเป็น/เพื่อประโยชน์ 
แต่งตั้งบุคคลอื่นร่วมเป็น

กรรมการได้ (จ านวนไม่มากกว่า
ข้าราชการ) 

คุณสมบัติและข้อห้ามของคณะกรรมการ 
คุณสมบัติ 

1. เป็นข้าราชการ พนักงานของหน่วยงานรัฐ ลูกจ้างประจ า 
2. ค านึงถึงหน้าที่และความรับผิดชอบ 
3. ควรแต่งต้ังผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิร่วมเป็นด้วย 

ข้อห้าม 
1. คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
2. คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา                               **ห้ามตั้งเป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสด*ุ* 
3. คณะกรรมการซ้ือหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก 
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(เอกสารแนบ 5) 
 
 

แบบตรวจสอบเอกสารการประกวดราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
 

ล ำดบั รำยกำร
1 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล    ถูกต้อง      ไมถู่กต้อง
2 ส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิ    ถูกต้อง      ไมถู่กต้อง
3 บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ    ถูกต้อง      ไมถู่กต้อง
4 บัญชีผู้ถือหุน้รายใหญ่    ถูกต้อง      ไมถู่กต้อง
5 ผู้มอี านาจควบคุม    ถูกต้อง      ไมถู่กต้อง
6 ส าเนาใบทะเบียนภาษมีลูค่าเพิม่ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง    ถูกต้อง      ไมถู่กต้อง
7 ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง    ถูกต้อง      ไมถู่กต้อง

ล ำดบั  รำยกำร 
1 แคตตาล็อกและหรือแบบรูปรายการละเอยีดคุณลักษณะเฉพาะ ถูกต้อง  ไมถู่กต้อง

2
หนังสือมอบอ านาจซ่ึงปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีทีผู้่เสนอราคา
มอบอ านาจให้บุคคลอืน่ลงนามในใบเสนอราคาแทน

 ถูกต้อง  ไมถู่กต้อง

3 อืน่ๆ ถูกต้อง  ไมถู่กต้อง

บัญชีเอกสำรสว่นที ่2 

บัญชีเอกสำรสว่นที ่1
ผลกำรตรวจสอบ

ผลกำรตรวจสอบ

     

  

  

  

     

  

  

  

  

   
 
 

 
 
 

                                                                             .................................................................... 
                                                                                      (นางสาวสายทอง  พุดเกิด) 
                                                                                             หัวหน้างานพัสดุ 
 
 
                                                                             .................................................................... 
                                                                       (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ นายแพทย์ฐิติณัฐ  ดิลกหัตถการ) 
                                                                             รองผู้อ านวยการศูนย์การแพทย์ฯ ฝ่ายบริหาร 
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