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1.เข้ารหัสหัวหน้างาน/ธุรการ ในระบบ EMR เพื่อเข้าสู่หน้าจอของหน่วยงานที่ต้องการเบิกเวชภัณฑ์กลาง
2.คลิกที่เมนูอื่นๆแล้วจะพบเมนูใบขอยา/เวชภัณฑ์/พัสดุ
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3.คลิกเลือกประเภทเอกสารใบขอยาและเวชภัณฑ์เพื่อใช้
4.คลิกเลือกคลังเวชภัณฑ์กลาง
5.คลิกเลือกแผนกที่จะขอเบิกเวชภัณฑ์กลาง ในส่วนของหัวข้อที่เก็บไม่จำเป็นต้องใส่ก็ได้
6.เมื่อคลิกใส่รายละเอียดด้านบนเสร็จแล้วให้คลิกเลือกเพิ่มรายการที่จะขอเบิก
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7.เมื่อเข้ามาที่หน้าเพิ่มรายการแล้วก็สามารถใส่รหัสหรือชื่อรายการที่จะขอเบิกลงในช่องรหัสหรือช่องรายการโดยสามารถคีย์รายการที่ต้องการเบิกในหน้าเดียวกันได้
8.ใส่จำนวนของที่ต้องการเบิกลงในช่องจำนวน
9.เมื่อคีย์รายการและจำนวนของที่ต้องการเบิกเรียบร้อยแล้วให้กด Save
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10.เมื่อมาถึงหน้าจอนี้ให้กด Save อีกครั้ง ตรงช่องสถานะจะขึ้นว่า Create Document/รอดำเนินการ ในหน้าจอนี้จะสามารถคีย์รายการ เพิ่ม/ลด หรือแก้ไขจำนวนที่ไม่ถูกต้องได้
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11.เมื่อตรวจสอบรายการที่ต้องการเบิกเรียบร้อยแล้ว สามารถคลิกอนุมัติได้ (ผู้อนุมัติจะต้องเป็นหัวหน้างานหรือผู้ช่วยหัวหน้างานเท่านั้น) ตรงช่องสถานะจะขึ้นคำว่า Approve/รอดำเนินการ ส่วนตัวหนังสือในช่องรายการจะเปลี่ยนจากสีดำเป็นสีเขียว
12.รายการทั้งหมดที่แต่ละหน่วยงานขอเบิกก็จะเข้ามาในหน้าจอของคลังเวชภัณฑ์กลาง โดยทางงานเวชภัณฑ์กลางจะพิมพ์ใบขอเบิกเวชภัณฑ์ให้หัวหน้างานเวชภัณฑ์กลางเซ็นอนุมัติและจัดเตรียมของตามจำนวนที่ขอเบิกเพื่อให้หน่วยงานมารับตามวันและเวลาที่ให้เบิกต่อไป
คลิกที่เมนูอื่นๆ


แล้วจะพบเมนูใบขอยา/เวชภัณฑ์/พัสดุ





คลิกเลือกประเภทเอกสาร


ใบขอยาและเวชภัณฑ์เพื่อใช้





คลิกเลือกแผนกที่ขอเบิก


เวชภัณฑ์กลาง








คลิกเลือกคลังเวชภัณฑ์กลาง








คลิกเพื่อเพิ่มรายการที่จะขอเบิก








คลิกเลือกรหัสหรือรายการ


ที่จะขอเบิก








ใส่จำนวนของที่ต้องการเบิก














