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เทคนิคการเขียนโครงการ



หัวข้อรายละเอยีดของโครงการ



หวัข้อรายละเอียดของโครงการ

1. ชื่อของโครงการ...................................................................
2.   หลักการและเหตุผล..........................................................
3. วัตถุประสงค์ 

..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

......................



4. เป้าหมาย ...........................................................................................
...........................................................................................................

5. วธีิด าเนินงาน .....................................................................................
...........................................................................................................

6. ระยะเวลา ...........................................................................................
7. ทรัพยากรที่ใช้ ....................................................................................

7.1 งบประมาณ ..................................................................................
7.2 วัสดุอุปกรณ์ .................................................................................
7.3 อัตราก าลัง ....................................................................................

ฯลฯ
8. สถานที่ (ของแผน) .............................................................................

หัวข้อของแผน/โครงการ (ต่อ)หวัข้อรายละเอียดของโครงการ (ต่อ)



9. ผู้รับผิดชอบ .....................................................................................................
..........................................................................................................................

10. ผลข้างเคียง (ของแผน) ................................................................................
10.1 ผลข้างเคียงทางบวก ...............................................................................

(ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ)
10.2 ผลข้างเคียงทางลบ .................................................................................

11. การควบคุม/ติดตามและประเมนิผล ..............................................................
........................................................................................................................

12. ผู้เสนอแผน ...................................................................................................
13. ผู้อนุมัติแผน ..................................................................................................

หัวข้อของโครงการ (ต่อ)หวัข้อรายละเอียดของโครงการ (ต่อ)



ข้อสังเกต

1. ช่ือของโครงการ 

2. หลักการและเหตุผล

ต้องสะท้อนให้เหน็ปัญหา/ความต้องการ

ประกอบด้วย 2.1 ความเป็นมา/สภาพของปัญหาความ
ต้องการ

2.2 ความเร่งด่วนที่ต้องรีบแก้ไข
2.3 สาเหตุของปัญหา



ข้อสังเกต

ต้องรับกับปัญหา
ปัญหา ( - )          วัตถุประสงค์ ( + )

เพื่อ + ค ากริิยา (พัฒนา/เพิ่ม/ส่งเสริม/เสริมสร้าง....)  
+ สิ่งที่ต้องการให้เกดิขึน้ + กลุ่มเป้าหมาย

การเขียนวัตถุประสงค์ :-

3. วัตถุประสงค์ของโครงการ



ข้อสังเกต

ต้องรับกับสาเหตุของปัญหา
(-) (+)       

สาเหตุของปัญหา เป้าหมาย

เพื่อ + ค ากริิยา + สิ่งที่ต้องการให้เกดิขึน้ + กลุ่มเป้าหมาย 
(ระยะจ านวน/ปริมาณ) + ระยะเวลา + งบประมาณที่ใช้

ข้อสังเกต (ต่อ)

4.เป้าหมายของโครงการ

การเขียนวัตถุประสงค์ :-



เป้าหมายทีด่ี

1. ชัดเจน/
เฉพาะเจาะจง

2. เป็นจริงได้
3. ประเมนิได้
4. มีระยะเวลาก าหนด



เป็นส่วนมีความส าคญัทัง้ในส่วนผูม้ีอ านาจตดัสินใจอนุมตัิ

โครงการจะได ้พิจารณาถึงความเป็นไปได ้ในขั้นตอนการ

ด าเนินงาน และมีความส าคญัต่อผูป้ฎิบตัิงาน ในหัวขอ้น้ีจะมี

รายละเอียดมาก และแสดงใหเ้ห็นกิจกรรมย่อยๆ พรอ้มทั้ง

ขั้นตอนอย่างชัดเจนตามล าด ับก่อนหลงั เพื่อก าหนดวิธีการ

ด าเนินงานไดถ้กูตอ้งสมบูรณ์ที่สดุ

วธีิการด าเนินงาน



แผนปฏิบตัิการ (Action Plan)

โครงการ ......................................

งาน/กิจกรรม ระยะเวลา (เดือน/ปี) ผู้รับผดิชอบ ผู้เกี่ยวข้อง หมายเหตุ



ระยะเวลาด าเนินการ

จะระบุช่วงเวลาด าเนินการ นับตัง้แต่เริ่มตน้โครงการจนกระทัง่

สิ้นสุดโครงการ เพื่อใหก้ารควบคุมติดตามกจิกรรมการด าเนินการ

กบัเวลาที่ก าหนดไวอ้ย่างมีประสทิธิภาพ กจ็ะไดน้ าเอา Bar chart 

หรอื Gantt chart มาใชป้ระกอบโครงการ





แผนงบประมาณมีความส าคญัที่จะตอ้งช้ีแจงใหล้ะเอยีด จ านวนเงนิ

ที่ตอ้งใชจ้่ายว่าจา่ยในเรื่องอะไร จ านวน หรือปรมิาณเท่าใด เพื่อใหผู้ท้ี่มี

อ านาจตดัสนิใจเลอืกโครงการไดเ้ขา้ใจอย่างกระจา่ง ซึ่งในบางกรณีจ าเป็น

ที่จะตอ้งช้ีแจงเหตุผลประกอบการใชจ้่ายดว้ย ในส่วนของรูปแบบการ

ก าหนดมกัจะแตกต่างกนัตามเงื่อนไขของผูท้ี่จะจดัสรรงบประมาณว่าจะ

ใหค้วามส าคญัในจุดใด

งบประมาณ



รูปแบบการกรอกรายละเอยีดของงบประมาณ

ปี

ประเภท
2550 2551 2552 2553

1. หมวดค่าตอบแทน

2. หมวดค่าใชจ้า่ย

3. หมวดค่าวสัดอุปุกรณ์

4. หมวดค่าสาธารณูปโภค

5. หมวดอืน่ๆ



พืน้ที่ด าเนินการ

พื้นที่ ขอบเขต อาจเป็นอ าเภอ หรอืจงัหวดั



อาจจะเป็นช่ือบุคคลหรือหวัหน้าหน่วยงานที่ตอ้ง

รบัผิดชอบการด าเนินงานทัง้หมดของโครงการ ความส าเรจ็

หรอืลม้เหลวของโครงการจะข้ึนอยู่กบัหวัหนา้โครงการเป็นหลกั 

จะตอ้งเป็นผูท้ี่ลงมาปฎบิตัิงาน ควบคมุงานโดยตรงเท่านั้น

ผู้รับผดิชอบโครงการ



หมายถงึ ผลขา้งเคียงทางบวกที่เกดิจากโครงการ

ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ



การติดตามและประเมนิผล

มี 2 สว่น

1) การติดตามโครงการเป็นระยะๆโดยใชว้ิธีการต่างๆ เช่นการ

รายงานผล การตัง้คณะกรรมการติดตาม

2) การประเมินผล หมายถึง เมื่อไดด้ าเนินการจนสิ้ นสุด

โครงการแลว้ผลของโครงการจะถูกประเมินในระยะส ัน้และ

ระยะยาว



ประเดน็การ
ประเมิน
1. ประสิทธิผล
2. ประสิทธิภาพ
3. การใช้ประโยชน์จริง
4. ความพอเพยีง
5. ความพงึพอใจ

ฯลฯ


