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	หน่วยงาน
	หน้า (1) / (6)

	
	
	

	วิธีปฏิบัติงาน เรื่อง : การป้องกัน ระงับอัคคีภัยและอพยพหนีไฟ
	

	ผู้จัดทำ :  

                                
	ผู้ทบทวน :
	ผู้อนุมัติ: 
( หัวหน้างานฯ)


1. 
ความมุ่งหมาย (หรือ Purpose) 


การจัดทำเอกสารวิธีปฏิบัติการป้องกัน ระงับอัคคีภัยอพยพหนีไฟมีจุดประสงค์
1.1 เพื่อให้เป็นไปตามข้อกำหนดตามกฎหมายเรื่องความปลอดภัยในการปฏิบัติงานของลูกจ้างและสอดคล้อง
กับข้อกำหนดในระบบประกันคุณภาพโรงพยาบาล ในส่วนของสิ่งแวดล้อม ความปลอดภัย และอาชีวอนามัย รวมถึงการประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
1.2 เพื่อแก้ไขปรับปรุงเอกสารคุณภาพของหน่วยงานให้ถูกต้องสอดคล้องกับแผนกลางของศูนย์การแพทย์ฯ 
ในการระงับเหตุเพลิงไหม้และการอพยพ
2. 
การใช้งาน (หรือ Purpose) 


วิธีปฏิบัติการป้องกัน ระงับอัคคีภัยและอพยพหนีไฟฉบับนี้ใช้สำหรับเจ้าหน้าที่งาน..(ระบุ)...... ทุกคน
3.
เอกสารอ้างอิง 


3.1 แผนป้องกัน แผนระงับอัคคีภัยและแผนอพยพหนีไฟ ศูนย์การแพทย์ฯ

	วิธีปฏิบัติ รหัสที่                                                                                        หน้า (2) / (6)                                        

	เรื่อง : การป้องกัน ระงับอัคคีภัยและอพยพหนีไฟ


4. 
วิธีดำเนินการ (หรือ Purpose)

4.1 เจ้าหน้าที่งาน..(ระบุ).......ทุกคนมีหน้าที่รับผิดชอบ ขนย้ายอุปกรณ์ ดังนี้
	ลำดับที่
	ชื่อ-สกุล
	สิ่งที่รับผิดชอบขนย้าย

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



4.2  แผนปฏิบัติการขณะเกิดเพลิงไหม้ประจำหน่วยงาน...(ระบุ).....................


1. สาระสำคัญของแผน


แผนปฏิบัติการขณะเกิดเพลิงไหม้เป็นปฏิบัติให้เป็นไปตามกฎหมายของประกาศกระทรวงมหาดไทย 
เรื่องการป้องกัน และระงับอัคคีภัยในสถานประกอบการเพื่อความปลอดภัยสำหรับลูกจ้าง ซึ่งเป็นส่วนหนึ่งใน
แผนฉุกเฉินของโรงพยาบาล เพื่อให้บุคลากรของศูนย์การแพทย์ฯ ได้ทราบและปฏิบัติตนได้อย่างถูกต้องในการ
ดำเนินการป้องกันและระงับอัคคีภัยรวมถึงการอพยพในกรณีที่เกิดการลุกลามของอัคคีภัยที่เกินความสามารถ
ในการควบคุมทั้งยังสามารถปฏิบัติเพื่อเตรียมพร้อมรับเหตุฉุกเฉินที่อาจเกิดขึ้นในโรงพยาบาลได้อย่างถูกต้องมี
ประสิทธิภาพ


2. ชื่อแผนฉุกเฉินและการประกาศใช้แผนและยุติแผน

ชื่อแผน “แผนการระงับอัคคีภัยและแผนอพยพ” การประกาศใช้แผน


2.1 กรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้เล็กน้อย


ผู้ประสพเหตุแจ้งผู้ร่วมงานให้ทราบว่ามีเหตุเพลิงไหม้ และให้แจ้งประชาสัมพันธ์ทราบและติดต่อแจ้ง
เหตุให้ผู้อำนวยการหรือรักษาการณ์ผู้อำนวยการทราบเพื่อเตรียมการในเบื้องต้นและประชาสัมพันธ์ประกาศ
ผ่านเสียงตามสายเมื่อได้รับคำสั่งจากผู้อำนวยการหรือรักษาการณ์ผู้อำนวยการด้วยข้อความดังนี้


“ประกาศ  ประกาศ นายแพทย์อัคคี ที่ ...(ระบุสถานที่)... “


ตัวอย่าง “นายแพทย์อัคคี ที่ Ward 11/1 “ 
โดยในการนี้ให้ประชาสัมพันธ์ประกาศซ้ำจำนวน 3 ครั้ง โดยแต่ละครั้งห่างกัน 3 วินาที ในขณะเดียวกัน
บุคลากรในส่วนที่ทำหน้าที่ดับไฟเบื้องต้นประจำหน่วยงานเข้าช่วยดำเนินการระงับอัคคีภัยจนกว่าทีมดับเพลิง
ประจำอาคารจะเข้ามาสู่พื้นที่เกิดเหตุเพื่อดำเนินการต่อไป และบุคลากรที่เหลืออยู่เข้าสู่แผนเตรียมการอพยพ
ของหน่วยงานโดยฟังคำสั่งของหัวหน้างานในการจัดเตรียมการ รวมถึงเส้นทางในการอพยพ


2.2 กรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้รุนแรง 


ทีมดับเพลิงประจำอาคารประเมินความรุนแรงของการเกิดอัคคีภัยถ้าพบว่ามีการขยายตัวเพิ่มพื้นที่
มากขึ้น/เกิดความรุนแรงของอัคคีภัยเกินความสามารถของทีมดับเพลิงประจำอาคารในการควบคุม ต้องแจ้งให้
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ผู้อำนวยการหรือรักษาการณ์ผู้อำนวยการสั่งการให้ประชาสัมพันธ์ประกาศผ่านเสียงตามสายให้บุคลากรภายใน
รับทราบเพื่อเตรียมตัวดำเนินการต่อในส่วนของแผนอพยพ ด้วยข้อความ “ขณะนี้เกิดเหตุเพลิงไหม้ ที่ (ระบุสถานที่)   
ให้เจ้าหน้าที่ทุกท่านใช้แผนอพยพโดยใช้จุดรวมพลบริเวณสนามหญ้าหน้าโรงพยาบาล” โดยประกาศ 3 ครั้ง ห่างกัน
2 วินาที ขณะเดียวกันให้แจ้งฝ่ายควบคุมอาคารกดสัญญาณเตือนภัยพร้อมประชาสัมพันธ์แจ้งหน่วยงานดับเพลิง
ท้องถิ่นและของมหาวิทยาลัยเพื่อเข้าดำเนินการช่วยเหลือ
กรณีไม่ใช่หน่วยงานดับเพลิงให้เตรียมการอพยพให้พร้อมนับตั้งแต่ได้รับแจ้งเหตุ  โดยเฉพาะถ้าพื้นที่เกิดเหตุในชั้นของอาคารที่เหนือกว่าหรือใต้ชั้นที่ปฏิบัติงาน 2 ชั้นเตรียมความพร้อมที่จะอพยพ ให้ดำเนินการทันทีในการอพยพในลำดับต้น ๆ 

2.3 การยุติแผนปฏิบัติการ

ให้ประชาสัมพันธ์ประกาศผ่านเสียงตามสาย ด้วยข้อความดังนี้ “ขณะนี้สถานการณ์เพลิงไหม้ที่ (ระบุสถานที่) ได้ยุติลงแล้ว ขอประกาศยกเลิกการใช้แผนอพยพโรงพยาบาลศูนย์การแพทย์ฯ ณ บัดนี้” ประกาศ 2 ครั้ง ห่างกัน 3 วินาที เมื่อประชาสัมพันธ์ได้รับคำสั่งจากผู้อำนวยการหรือรักษาการณ์ผู้อำนวยการ

3. การสั่งการและการควบคุมเพื่อให้เกิดความปลอดภัยต่อชีวิตและทรัพย์สิน 

3.1 การสั่งการ ผู้อำนวยการหรือรักษาการณ์ผู้อำนวยการเป็นผู้ประกาศใช้

แผนปฏิบัติการขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้หรือการสั่งยุติแผนปฏิบัติการรวมถึงการประสานงานกับหน่วยงานในมหาวิทยาลัยและหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง (กรณีอยู่ปฏิบัติงานพื้นที่โรงพยาบาล ถ้าไม่อยู่ในพื้นที่ให้หัวหน้าทีมดับเพลิงจนกว่าผู้อำนวยการจะเข้ามาในพื้นที่) ผู้อำนวยการหรือรักษาการณ์ผู้อำนวยการจะเป็นผู้ให้ข่าวแก่สื่อมวลชนเท่านั้น

3.2 การควบคุมเพื่อให้เกิดความปลอดภัยต่อชีวิตและทรัพย์สิน
เมื่อประสบเหตุหรือได้รับการแจ้งการเกิดเหตุเพลิงไหม้จากประชาสัมพันธ์ให้หัวหน้างานของทุกหน่วยงานเตรียมการดังนี้

3.2.1 หน่วยงานที่เกิดเหตุ

แจ้งเหตุและเข้าระงับเพลิงโดยใช้อุปกรณ์พื้นฐานร่วมกับทีมในพื้นที่จนกว่าเจ้าหน้าที่ดับเพลิงประจำอาคารมาถึงที่เกิดเหตุซึ่งไม่ควรเกิน 5 นาที นับแต่แจ้งประชาสัมพันธ์แต่ถ้าไม่สามารถควบคุมเพลิงได้ให้เข้าสู่แผนอพยพของหน่วยงานทันที (การอพยพในแนวระนาบก่อน) เน้นในชั้นที่เกิดเหตุและชั้นที่อยู่เหนือ 2 ชั้น และใต้ชั้นก่อนเป็นลำดับแรกตามแผนการอพยพของหน่วยงานในชั้นนั้น ๆ การอพยพในแนวดิ่งให้รอฟังคำสั่งจากผู้อำนวยการหรือรักษาการณ์ผู้อำนวยการตัดสินใจในเบื้องต้นหรือหัวหน้าทีมดับเพลิงแล้วแต่กรณี โดยยึดเป็นแนวปฏิบัติ คือ ชั้นที่อยู่ใกล้จุดเกิดเหตุ (เหนือ 2 ชั้น ใต้ 2 ชั้นให้อพยพก่อน) ส่วนชั้นอื่นให้รอฟังคำสั่งจากผู้อำนวยการหรือรักษาการณ์ผู้อำนวยการหรือหัวหน้าทีมดับเพลิงตัดสินใจเบื้องต้น

3.2.2 หน่วยงานข้างเคียง

เตรียมการตามแผนงานอพยพของหน่วยงานและรอฟังคำสั่งต่อไป

4.  การเตรียมการขนย้าย 

4.1 การจำแนกประเภททรัพย์สินโดยใช้กระดาษสี่ติดป้ายของอุปกรณ์เพื่อจัดลำดับการเคลื่อนย้ายก่อนหรือหลังอย่างเหมาะสม โดยแบ่งเป็น 3 กลุ่ม คือ

4.1.1 ทรัพย์สินประเภท สีแดง หมายถึง อุปกรณ์ที่จะได้รับการติดป้าย สีแดง อุปกรณ์ที่จะได้รับการเคลื่อนย้ายอันดับแรก
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4.1.2 ทรัพย์สินประเภท สีเหลือง หมายถึง อุปกรณ์ที่จะได้รับการติดป้าย สีเหลือง อุปกรณ์ที่เคลื่อนย้ายอันดับสอง

4.1.3 ทรัพย์สินประเภท สีเขียว หมายถึง อุปกรณ์ที่จะได้รับการติดป้าย สีเขียว จะได้รับการเคลื่อนย้ายเป็นลำดับสุดท้าย
	ลำดับที่
	รายการอุปกรณ์เครื่องมือ
	ประเภทของสี

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


· สารน้ำ ยาน้ำ เคมีภัณฑ์
วิธีปฏิบัติ
1. มีถุงพลาสติกที่มีเครื่องหมายของหน่วยงานบรรจุแยกชิ้น
2. เคลื่อนย้ายสิ่งของตามลำดับความสำคัญ
· วัสดุ ครุภัณฑ์อื่น ๆ
หัวหน้ากลุ่มงาน/หน่วยงานจัดทำบัญชีไว้และติดป้ายสีลำดับการเคลื่อนย้าย
1. ของที่ต้องเคลื่อนย้ายเนื่องจากเป็นเชื้อเพลิง (ถ้าสามารถทำได้)
2. ของที่ต้องเก็บรักษา หรือสิ่งของที่มีค่าต้องเคลื่อนย้ายหนีไฟ (ถ้าสามารถทำได้)
วิธีปฏิบัติ
1. กำหนดผู้รับผิดชอบในการเคลื่อนย้ายสิ่งของ
2. ติดป้ายสี จำแนกประเภทวัสดุ ครุภัณฑ์ของหน่วยงานตามลำดับการเคลื่อนย้าย

5. 
เอกสารอ้างอิง


5.1 แผนป้องกันอัคคีภัย ระงับเหตุและการอพยพหนีไฟ ศูนย์การแพทย์ฯ
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Flow chart แสดงแผนผังการปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุในหน่วยงานอื่น
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Flow chart แสดงแผนผังการปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุในหน่วยงาน.....(ระบุ)...












                  หมายเหตุ  ถ้าตรวจเช็คแล้วไม่ครบให้แจ้งเจ้าหน้าที่ในการติดตามค้นหา
เมื่อได้ยินประกาศโค๊ต


นายแพทย์อัคคี  ......................








เตรียมแผนอพยพประจำหน่วยงาน








  ประชาสัมพันธ์ประกาศใช้แผนอพยพ








ทำการอพยพตามแผนของหน่วยงาน





อพยพตามแผน ตามเส้นทางที่กำหนด


ไปพร้อมกันที่จุดรวมพลและทำการเช็คจำนวนคน  ทรัพย์สิน  /ไม่ครบแจ้งเจ้าหน้าที่ติดตามค้นหา








   เมื่อเกิดเหตุให้ปฏิบัติ








ผู้พบเห็นแจ้งหัวหน้างาน/เพื่อนร่วมงาน และดับเพลิงเบื้องต้น





 บุคลากรภายใน








แจ้งประชาสัมพันธ์ (กด 12345)


ประกาศโค๊ต นายแพทย์อัคคี .............








เมื่อทีมดับเพลิงเข้าประเมินและดับเองไม่ได้ แจ้งประชาสัมพันธ์ขออำนาจในการสั่งการจากผู้อำนวยการสั่งใช้แผนอพยพ





ประชาสัมพันธ์ประกาศใช้แผนอพยพ


“ขณะนี้เกิดเหตุเพลิงไหม้ ที่  (ระบุสถานที่)  ให้เจ้าหน้าที่ทุกท่านใช้แผนอพยพโดยใช้จุดรวมพลบริเวณสนามหญ้าหน้าโรงพยาบาล”








ทำการเคลื่อนย้ายทรัพย์สินตามแผน ไปรวม ณ จุดรวมพล


แล้วทำการตรวจเช็คคนและทรัพย์สิน








