[image: image1.jpg]



ศูนย์การแพทย์สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี
คณะแพทยศาสตร์  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ
ชื่อหน่วยงาน ....(เช่น ภาควิชา/ทีมนำทางคลินิก/คณะกรรมการ/หน่วยงาน)........
ระเบียบปฏิบัติ (System Procedure)
เรื่อง : .................................................
รหัสเอกสาร : .................................  แก้ไขครั้งที่ .....
วันที่ประกาศใช้ : ...................................
	ผู้รับผิดชอบ
	ชื่อ-สกุล
	ตำแหน่ง
	ลายเซ็น
	วัน/เดือน/ปี
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	ผู้อนุมัติ
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นับจำนวนรวมหน้าปก


สารบัญ
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หัวข้อต่าง ๆ  ตามรายละเอียดของเอกสาร ดังนี้

1. ความมุ่งหมาย (หรือ Purpose)


2. ขอบเขตการใช้งาน (หรือ Application)  


3. เอกสารอ้างอิง (หรือ References)


4. คำจำกัดความ/นิยามและคำย่อ (หรือ Terminology and abbreviation)


5. เอกสารที่เกี่ยวข้อง (หรือ Associated document)


6. วิธีดำเนินการ (หรือ Procedures)

   

 6.1 Flow Chart ระบบงาน/ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (ใช้ในการสื่อสารระบบ)
   

 6.2 รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน (อธิบาย 6.1)

7. การบันทึกข้อมูลและเอกสารที่ใช้ (Records & Form)


8. ภาคผนวก : รายละเอียดอื่นเพิ่มเติม










