
แนวทางการบริหารเตียงแต่ละหอผู้ป่วย 
 

1. การ Admit ผูป่้วยจากแผนกผูป่้วยนอก  และแผนกอุบติัเหตุและฉุกเฉินในเวลาราชการ 08.00 – 24.00 น. 
ให้ขอเตียงผ่านแผนกศูนยรั์บผูป่้วยในเท่านั้น  ซ่ึงแผนกศูนยรั์บผูป่้วยในจะเป็นผูจ้ดัสรรเตียงไปยงัหอ
ผูป่้วยต่างๆ ตามจ านวนเตียงท่ีวา่งอยูโ่ดยท่ี 
1.1 ศูนยรั์บผูป่้วยในโทรศพัท/์ ดูในระบบ EMR สรุปยอดผูป่้วยโดยเร่ิมตั้งแต่เวลา 08.00 น.  
1.2 ศูนยรั์บผูป่้วยในจะจดัผูป่้วยลงตามหมายเลขเตียงหรือห้องท่ีว่างอยู่ไปก่อน  และแจง้ให้พยาบาล

วิชาชีพแผนกท่ีขอ Admit ทราบเม่ือไดเ้ตียงแล้ว  และให้ส่งเวรกบัพยาบาลวิชาชีพในหอผูป่้วยให้
ชดัเจน ทั้งน้ีหอผูป่้วยจะท าการเปล่ียนแปลงเตียงตามความเหมาะสมกบัอาการผูป่้วยภายหลงัได ้

2. กรณีผูป่้วยจ าหน่ายหรือยา้ย Ward ทุกคร้ังให้หอผูป่้วยนั้นแจง้แผนกศูนยรั์บผูป่้วยในทราบทนัที  เพื่อให้
ศูนยรั์บผูป่้วยในสามารถบริหารเตียงวา่งไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 

3. กรณีเตียงในหอผูป่้วยสาขาหลกัเต็มให้แผนกศูนย์รับผูป่้วยในเป็นผูด้  าเนินการตามแนวทางการจดัการ
เตียงตามล าดบัดงัน้ี 
3.1 หอผูป่้วยสามญัสูตินรีเวช (8/2) เตม็ให ้Admit LR , 9/2 , 13/2 
3.2 หอผูป่้วยกุมารเวชกรรม (9/2) เตม็ให ้Admit 8/2 , 13/2  
3.3 หอผูป่้วยสามญัอายรุกรรมชาย (10/2) เตม็ให ้Admit 11/2 , 12/2 ,14/2 
3.4 หอผูป่้วยสามญัอายรุกรรมหญิง (11/2) เตม็ให้ Admit 10/2 , 13/2 ,14/2 
3.5 หอผูป่้วยสามญัศลัยกรรมชาย (12/2) เตม็ให ้Admit 13/2 , 14/2  
3.6 หอผูป่้วยสามญัจกัษุ โสต ศอ นาสิก ลาริงซ์ (13/2 ) เตม็ให ้Admit 12/2 , 14/2  
3.7 หอผูป่้วยสามญัศลัยกรรมกระดูกและขอ้ (14/2) เตม็ให ้Admit 13/2 หรือ 12/2 (แยกตามเพศของผูป่้วย) 

หมายเหตุ : ศลัยกรรมประสาท ทั้งชาย หญิงและเด็ก ให ้Admit 12/2 
4. หอผูป่้วยพิเศษกรณีสาขาหลกัเต็มให้แผนกศูนยรั์บผูป่้วยในเป็นผูด้  าเนินการโดยมีแนวทางการจดัการ

เตียงตามล าดบัดงัน้ี  
4.1 หอผูป่้วยพิเศษ (8/1) เตม็ให ้Admit 9/1 
4.2 หอผูป่้วยพิเศษ(9/1) เตม็ให ้Admit 8/1   
4.3 หอผูป่้วยพิเศษ(10/1) เตม็ให ้Admit 11/1  
4.4 หอผูป่้วยพิเศษ(11/1) เตม็ให ้Admit 10/1   
4.5 หอผูป่้วยพิเศษ(13/1) เตม็ให ้Admit 14/1  
4.6 หอผูป่้วยพิเศษ(14/1 ) เตม็ให ้Admit 13/1 

หมายเหตุ : หากสายหลกัหรือสายรองเตม็ใหส้ามารถ Admit ไดทุ้กชั้นท่ีมีเตียงวา่ง 
5. การบริหารจัดการเตียงนอกเวลาราชการให้ผู ้ตรวจการพยาบาลสามารถตัดสินใจได้โดยค านึงถึง

ประโยชน์และความปลอดภยัของผูป่้วยเป็นส าคญั 
6. กรณีผูป่้วยท่ีจ าหน่ายแลว้แต่ยงัไม่มีญาติมารับให้จดัเตียงส ารองไวใ้นหอผูป่้วย 2 เตียงเพื่อให้ผูป่้วยท่ีมี

ความจ าเป็นตอ้งไดรั้บการดูแลเขา้รับการรักษาก่อน 
7. กรณีผูป่้วยท่ีมา Admit มีอาการหนัก อยู่ในภาวะวิกฤตควรพิจารณาให้ Admit ในหอผูป่้วยท่ีเป็นสาขา

หลกัและให ้Ward พิจารณายา้ยผูป่้วยท่ีมีอาการคงท่ีไปยงั Ward ท่ีมีเตียงวา่ง  

กรณียา้ยระหวา่งพิเศษและสามญัอายกุรรมใหย้า้ยภายในชั้นก่อน 


