
 
 
 

 
รับสมัครลูกจางมหาวิทยาลัย จํานวน 1 ตําแหนง  ดังน้ี 
 

ตําแหนงนักจัดการงานท่ัวไป อัตราคาจางเดือนละ 17,200 บาท  

  1. คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง 
1.1 สําเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี หรือเทียบเทาไดไมต่ํากวานี้ทุกสาขาวิชา 
1.2 สามารถใชคอมพิวเตอรโปรแกรม Microsoft  Office  ไดเปนอยางดี 
1.3 ปฏิบัติงานโครงการจัดกิจกรรมสถานบริการทางการแพทย ศูนยผิวหนัง  

คณะแพทยศาสตร มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ซอยสุขุมวิท 23 เขตวัฒนา 
กรุงเทพฯ  

1.4 มีมนุษยสัมพันธ สามารถติดตอประสานงานกับผูอ่ืนไดเปนอยางดี 
1.5 ถาเปนเพศชายตองผานการเกณฑทหารแลว 

  2.  ขอกําหนดภาระงาน  (Term of Reference) 

        2.1  งานดานประชาสัมพันธ 
         - จัดทําขอมูลประชาสัมพันธการใหบริการทางการแพทย ศูนยผิวหนัง ผานทาง  
        Facebook fanpage ของศูนยผิวหนัง และเว็บไซตของคณะแพทยศาสตร 
     -  เปนผูดูแลการตอบคําถามเบื้องตนใน Inbox facebook 
     - จัดทําแผนพับ โปสเตอร เก่ียวกับขอมูลการใหบริการ 
     - ประสานงานดานประชาสัมพันธของหนวยงานกับหนวยงานท่ีเก่ียวของท้ัง 

    ภายในและภายนอก  
        2.2  งานดานธุรการ 
     - จัดทําเอกสารการขออนุมัติเบิกจายเงินของหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต  
       สาขาตจวิทยา เชน คาสอนอาจารยพิเศษ คาเบี้ยประชุม คาวัสดุ เปนตน  
       สงงานแพทยศาสตรศึกษาและบริการการศึกษา ตามกําหนดเวลา  
     - จัดทําทะเบียนคุมครุภัณฑทางวิทยาศาสตรการแพทย และวัสดุสํานักงาน  
       ของหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาตจวิทยา 
     - จัดทําเอกสารการขออนุมัติจัดซ้ือจัดจางของหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต  
       สาขาตจวิทยา สงงานคลังและพัสดุ คณะแพทยศาสตร 
     - โตตอบหนังสือราชการ ของโครงการจัดกิจกรรมฯ ศูนยผิวหนัง 
     - ประสานงานประชุมของโครงการจัดกิจกรรมฯ ศูนยผิวหนัง  

     และหลักสูตรตจวิทยา และจัดทําแบบเสนอวาระประชุม  
       2.3 งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 
   - ดูแลรับผิดชอบกิจกรรม 5 ส ของหนวยงาน 
 
 
 

/3. หลักฐาน... 

ประกาศเวลารับสมัครลูกจางมหาวิทยาลัย 
สถานบริการทางการแพทย ศูนยผิวหนัง 

สังกัดคณะแพทยศาสตร  มหาวิทยาลัยศรีนครนิทรวิโรฒ 



3.  หลักฐานท่ีตองย่ืนพรอมใบสมัคร 

   3.1  สําเนาหลักฐานการศึกษาหรือใบแสดงผล (Transcript) ซ่ึงผานการอนุมัติ 
  ผลจากสภามหาวิทยาลัยหรือสถาบัน  

3.2  รูปถายหนาตรงไมสวมหมวกและไมใสแวนตาดํา ขนาด 3X4 ซม.  จํานวน 2 รูป 

   (ถายไวไมเกิน 1 ป) 

3.3  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

3.4  สําเนาทะเบียนบาน 

3.5  สําเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ–ชื่อสกุล (กรณีมีการเปลี่ยนชื่อ–ชื่อสกุล) 

3.6  เอกสารหลักฐานการอางอิงบุคคล ในวันสมัคร เชน พฤติกรรมการทํางาน 

  เหตุผลท่ีลาออก  เปนตน 
 

สมัครไดตั้งแตบัดน้ีจนถึงวันท่ี 1-31 พฤษภาคม 2562 
 

ผูที่สนใจสามารถสมัครไดที่ งานทรัพยากรบุคคล ช้ัน 2 อาคารคณะแพทยศาสตร  
มหาวิทยาลยัศรนีครินทรวิโรฒ  อําเภอองครักษ  จังหวัดนครนายก 

และงานทรพัยากรบุคคล ช้ัน 2 อาคารคณะแพทยศาสตร 
มหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ  ประสานมิตร  กรุงเทพฯ 

สอบถามรายละเอยีดเพิม่เติม โทร. 0-3739-5451-5  ตอ 60224-6 
โทร. 0-2649-5000 ตอ 27979 ตอ 20207-8 หรือประกาศ ณ งานทรัพยากรบุคคล ช้ัน  2 

คณะแพทยศาสตร  มศว  อ.องครักษ  จ.นครนายก 

หรือwww.swu.ac.th , www.medicine.swu.ac.th   

 
 
 
 
 

http://www.swu.ac.th/
http://www.animation-gif.info/

