
                                                                                                                             PER 201-1 

                บันทึกข้อความ   
 
ส่วนงาน  ภาควิชา/งาน...............................................................คณะแพทยศาสตร์  โทร............................. 
ท่ี  อว 8708.   /                                              วันท่ี 
เรื่อง   ขออนุญาตลากิจส่วนตัวและ/หรือลาพักผ่อนประจำปีไปต่างประเทศ 
 
เรียน  คณบดีคณะแพทยศาสตร์  (ผ่านหัวหนา้ภาควิชา/หัวหน้างาน.............................................................) 
   
 ข้าพเจ้า.......................………………………………………………......….ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลยั 
ตำแหนง่………………………………………………….……..สงักัด....................................…………………………………………. 
มีความประสงคจ์ะขออนุญาตเดินทางไปยังเมือง………….………………………..ประเทศ.........…………………...………. 
เพื่อ..............................................………………………………………………………………………………………………………….. 
ตั้งแต่วันท่ี…………………………………………..…ถึงวันท่ี......……….......…………………………..มีกำหนด......……….….วัน 
โดยขอใช้วันลา……………………………………………………………………………………..เป็นเวลา...………..……..วันทำการ 
  
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา       

 
 

 
     (ลงช่ือ)…………………………………….........................ผู้ขออนุญาต 
 
      (…………………..…………………………........................) 
      
 
     (ลงช่ือ)……………………………………........................ 
 
      (............…………………..…………………………..........) 
        หัวหน้าภาควิชา/ หัวหน้างาน…………………………………………………………………... 

 


