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                                    บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  ภาควิชา/งาน...............................................................คณะแพทยศาสตร์  โทร.............................
ที่  อว 8708.   /                                              วันที่
เรื่อง   ขออนุญาตลากิจส่วนตัวและ/หรือลาพักผ่อนประจำปีไปต่างประเทศ
เรียน  คณบดีคณะแพทยศาสตร์  (ผ่านหัวหน้าภาควิชา/หัวหน้างาน.............................................................)

ข้าพเจ้า.......................………………………………………………......….ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย
ตำแหน่ง………………………………………………….……..สังกัด....................................………………………………………….

มีความประสงค์จะขออนุญาตเดินทางไปยังเมือง………….………………………..ประเทศ.........…………………...……….
เพื่อ..............................................…………………………………………………………………………………………………………..
ตั้งแต่วันที่…………………………………………..…ถึงวันที่......……….......…………………………..มีกำหนด......……….….วัน
โดยขอใช้วันลา……………………………………………………………………………………..เป็นเวลา...………..……..วันทำการ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา     







(ลงชื่อ)…………………………………….........................ผู้ขออนุญาต





 (…………………..…………………………........................)





(ลงชื่อ)……………………………………........................






 (............…………………..…………………………..........)

       หัวหน้าภาควิชา/ หัวหน้างาน…………………………………………………………………...

