
นางสาวชนาภา  ฉันทะปิยะกลู 

ต าแหน่ง นักวชิาการเงนิและบัญชี 

สังกดังานคลงั  ศูนย์การแพทย์สมเดจ็พระเทพ ฯ 

ภาระงานในความรับผดิชอบ 

1.เบิกค่าตอบแทนนอกเวลาราชการ, ค่าตอบแทนคลนิิกพเิศษ

-  ตรวจสอบเอกสารการเบิกค่าตอบแทนนอกเวลาราชการ (OT) ของพนักงานและตรวจสอบ

เอกสารค่าตอบแทนคลินิกพิเศษ ไดแ้ก่ คลินิกพิเศษทนัตกรรม, คลินิกพิเศษสูติ – นรีเวชศาสตร์, คลินิกพิเศษ

รังสีวทิยา และ คลินิกพิเศษกายภาพบ าบดั 

2.เบิกค่าตอบแทน พตส.(พนักงาน), สาขาขาดแคลน(พนักงาน)

-  ตรวจสอบเอกสาร พตส.(พนกังาน), สาขาขาดแคลน(พนกังาน) ใหถู้กตอ้งตรงตามระเบียบ 

3.เบิกค่าตอบแทนอืน่ ๆ , ค่าใช้สอย (ค่าเลีย้งรับรอง)

-  ตรวจสอบเอกสารวา่ถูกตอ้งตรงตามระเบียบเบิกจ่ายหรือไม่ 



-  จดัท าเร่ืองเบิกจ่ายใหท้นัตามก าหนดเวลาในใบแจง้หนี้ 

-  ตรวจสอบเอกสารใบแจง้หนี้วา่ถูกตอ้งตามท่ีเรียกเก็บมาหรือไม่ 

เบิกเงินค่าสาธารณูปโภค (ค่าไปรษณย์ี, ค่าโทรศัพท์ ฯลฯ)4.

5. เบิกค่าใช้จ่ายเงนิกองทุนพฒันาศูนย์การแพทย์




