
สัญญายืมเงินเลขท่ี....................................................................................วนัท่ี...................................................... 

ช่ือผูย้ืม...................................................................................จ านวนเงิน........................................................บาท 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

ท่ีท าการ...ศูนยก์ารแพทยส์มเด็จพระเทพรัตนราชสุดา.ฯ 

                          วนัท่ี.......27.........เดือน......กรกฎาคม.....พ.ศ.....2566...... 

เร่ือง     ขออนุมติัเบิกค่าใชจ้่ายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน  .. ผูอ้  านวยการศูนยก์ารแพทย.์................. 

 

 ตามค าส่ัง/บนัทึก ท่ี..........................................................ลงวนัท่ี...................................................ไดอ้นุมติัให้
ขา้พเจา้......ใส่ช่ือ-...นามสกุล......ต าแหน่ง......ผูป้ฏิบติังานบริหาร.......สังกดั.....ศูนยก์ารแพทยส์มเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ
....................................................................................พร้อมดว้ย
...................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................
.........................................................................  เดินทางไปปฏิบติัราชการอบรม   เร่ืองการเบิกจ่ายค่าใชจ้่ายในการ
บริหารงาน  ค่าใชจ้่ายในการเดินทางไปราชการ  ค่าใชจ้่ายในการฝึกอบรบ
..................................................................................................................................................................... .. 

โดยออกเดินทางจาก  √ บา้นพกั     ส านกังาน   ประเทศไทย  ตั้งแต่วนัท่ี...20...เดือน..กรกฎาคม....พ.ศ...2566.........
เวลา....6.00.....น.และกลบัถึง  √ บา้นพกั    ส านกังาน   ประเทศไทย วนัท่ี...22...เดือน.กรกฎาคม....พ.ศ..2566.........
เวลา....18.00.........น.รวมเวลาไปราชการคร้ังน้ี...................3...............วนั.................................ชัว่โมง……………………. 

 ขา้พเจา้ขอเบิกค่าใชจ้่ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ       √ ขา้พเจา้      คณะเดินทาง       ดงัน้ีค่าเบ้ีย
เล้ียงเดินทางประเภท..............................................................จ านวน..........วนั รวม.......................................................บาท                  
ค่าเช่าท่ีพกัประเภท..........................................................................จ านวน............วนั รวม...........................................บาท             
ค่าพาหนะ.....................................................................................................................รวม....................450..................บาท
ค่าใชจ้่ายอื่น.................................................................................................................รวม.............................................บาท                                                

                                                                    รวมทั้งส้ิน......................450......................................................................บาท                                                     
จ านวนเงิน (ตวัอกัษร) ......ส่ีร้อยห้าสิบบาทถว้น....................................................................................................................... 

 ขา้พเจา้ขอรับรองว่ารายการท่ีกล่าวมาขา้งตน้เป็นความจริง และหลกัฐานการจ่ายท่ีส่งมาดว้ย จ านวน............. 
......................................................................ฉบบั รวมทั้งจ านวนเงินท่ีขอเบิกถูกตอ้งตามกฎหมายทกุประการ 

   ลงช่ือ..............ใส่ช่ือ-...นามสกุล...........ผูข้อรับเงิน 

                               (.................ใส่ช่ือ – นามสกุล....................) 

                                                                                 ต าแหน่ง.......ผูป้ฏิบติังานบริหาร......................................... 

ส่วนท่ี1 

แบบ 8708 

  ตัวอย่างที่  1 อบรมในกรุงเทพ ฯ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกตอ้งแลว้เห็นควร
อนุมติัใหเ้บิกจ่ายได ้  

ลงช่ือ.................................................................      
(..........................................................................)             

ต าแหน่ง................................................................................    
วนัท่ี........................................................................................ 

 

อนุมติัใหจ้่ายได ้  

 
ลงช่ือ......................................................................................           
(.....................................................................................)             
ต าแหน่ง................................................................................     
วนั   ท่ี........................................................................................ 

 ไดรั้บเงินค่าใชจ้่ายในการเดินทางไปราชการ จ านวน.........................................450..............................................บาท 

(...........................................ส่ีร้อยห้าสิบบาทถว้น........................................................................................)ไวเ้ป็นการถูกตอ้งแลว้ 

ลงช่ือ..............ใส่ช่ือ- นามสกุล...................................ผูรั้บเงิน        ลงช่ือ.......................................................ผูจ้่ายเงิน 

     (............ใส่ช่ือ -นามสกุล.......................)                                    (..................................................................................) 

ต าแหน่ง.............ผูป้ฏิบติังานบริหาร........................................          ต าแหน่ง........................................................................... 

วนัท่ี.........................................................................................           วนัท่ี................................................................................ 

จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี..................................................................................วนัท่ี................................................................ 

 
 

หมายเหตุ ....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................................ 

ค าช้ีแจง      1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจดัท าใบเบิกค่าใชจ้่ายรวมฉบบัเดียวกนั หากระยะเวลาในการเร่ิมตน้และส้ินสุดการ

เดินทางของแต่ละบคุคลแตกต่างกนั ให้แสดงรายละเอียดของวนัเวลาท่ีแตกต่างกนัของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ                                  

                2. กรณียื่นขอเบิกค่าใชจ้่ายรายบุคคล ใหผู้ข้อรับเงินเป็นผูล้งลายมือผูรั้บเงินและวนัเดือนปีท่ีรับเงิน กรณีท่ีมีการยืมเงิน ให้

ระบุวนัท่ีท่ีไดรั้บเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและวนัท่ีอนุมติัเงินยืมดว้ย 

                3. กรณีท่ียื่นขอเบิกค่าใชจ้่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผูข้อรับเงินมิตอ้งลงลายมือช่ือในช่องผูรั้บเงิน ทั้งน้ี ให้ผูมี้สิทธิแต่ละคนลง

ลายมือช่ือผูรั้บเงินในหลกัฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี 2)  



                                               ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

   ส่วนราชการ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

วัน เดือน ปี รายละเอียดรายจ่าย จ านวนเงิน หมายเหต ุ

20 ก.ค.2566 ค่ารถประจ าทาง ไป- กลบั จากบา้นพกัเลขท่ี  5  หมู่  2  ต.องครักษ ์ อ.องครักษ ์ จ.
นครนายก  ถึงโรงแรมเจา้พระยาปาร์ค  กรุงเทพมหานคร 

150  

21 ก.ค.2566 ค่ารถประจ าทาง ไป- กลบั จากบา้นพกัเลขท่ี  5  หมู่  2  ต.องครักษ ์ อ.องครักษ ์ จ.
นครนายก  ถึงโรงแรมเจา้พระยาปาร์ค  กรุงเทพมหานคร 

150  

22 ก.ค.2566 ค่ารถประจ าทาง ไป- กลบั จากบา้นพกัเลขท่ี  5  หมู่  2  ต.องครักษ ์ อ.องครักษ ์ จ.
นครนายก  ถึงโรงแรมเจา้พระยาปาร์ค  กรุงเทพมหานคร 

150  

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

รวมทั้งส้ิน 450  

 

รวมทั้งส้ิน (ตวัอกัษร) ..................ส่ีร้อยห้าสิบบาทถว้น...................................................................................................... 

                      ขา้พเจา้.........ใส่ช่ือ –  นามสกุล   ..................ต าแหน่ง............ผูป้ฏิบติังานบริหาร................... 

กอง..........คณะแพทยศาสตร์.............. ขอรับรองว่า รายจ่ายขา้งตน้น้ีไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูรั้บได ้และขา้พเจา้ได้
จ่ายไปในงานของราชการโดยแท ้

                                                                                                                       ลงช่ือ.......ใส่ช่ือ - นามสกุล............ 

               วนัท่ี..............................................................

แบบ บก.111 



หลกัฐานการเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

            ช่ือส่วนราชการ.........ศูนยก์ารแพทยส์มเด็จพระเทพรัตนราชสุดา....................................................จงัหวดั............นครนายก............................................................ 

ประกอบใบเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางของ...ใส่ช่ือ –  นามสกุล................................................ลงวนัท่ี...27....เดือน....กรกฎาคม........พ.ศ...2566................. 

ล าดบัท่ี ช่ือ ต าแหน่ง 
ค่าใชจ่้าย 

รวม 
ลายมือช่ือ 
ผูรั้บเงิน 

วนัเดือน
ปี 

ท่ีรับเงิน 
หมายเหตุ ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าเช่าท่ีพกั ค่าพาหนะ ค่าใชจ้่ายอื่น 

1 ใส่ช่ือ – นามสกุล ผูป้ฏิบติังานบริหาร   450  450 ลงช่ือ....   

           

           

           

           

           

รวมเงิน   450  450 ตามสัญญาเงินยมืเลขท่ี.......วนัท่ี.............. 
 

จ านวนเงินรวมทั้งส้ิน(ตวัอกัษร).......................ส่ีร้อยหา้สิบบาทถว้น...................................................................   ลงช่ือ .........................................................ผูจ่้ายเงิน 

(.....................................................................) 

               ต าแหน่ง................................................................... 

           วนัท่ี.......................................................................... 

ส่วนท่ี2 

แบบ 8708 

ค าช้ีแจง 1. ค่าเบ้ียเล้ียงและค่าเช่าท่ีพกัให้ระบุอตัราวนัและจ านวนวนัท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุใหผู้มี้สิทธิ 

              แต่ละคนเป็นผูล้งลายมือช่ือผูรั้บเงินและวนัเดือนปีท่ีไดรั้บเงิน กรณีเป็นการรับเงินจากเงินยมื ให้ระบุวนัท่ีท่ี 

              ไดรั้บเงินยืม หมายถึง ผูท่ี้ขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมนั้นให้แก่ผูเ้ดินทางแต่ละคน 


