
 

 

การเบกิค่าตอบแทนวิทยากรท่ีมีช่ือเสียงโดยมอัีตรา 

ค่าตอบแทนสงูกว่าปกติไมไ่ด้ 

 ยกเวน้เป็นโครงการท่ีมีค่าลงทะเบียนสามารถเบิกได ้

 ตอ้งท าหนงัสือเบิกค่าตอบแทนโดยเฉพาะและวทิยากร 

ภายในขอความร่วมมือไม่เบิกค่าตอบแทน 

 
ค่าตอบแทนวิทยากร 

 เบิกค่าตอบแทนวทิยากรได ้แต่ตอ้งไม่เบิกค่าของสัมมนาคุณ 

หรือเบิกอยา่งใดอยา่งหน่ึงได ้

 ค่าตอบแทนวทิยากรภายในชม.ละ  600 บาท  วทิยากร 

ภายนอกชม.ละ 1,200 บาท 

 มีรถมาเองไดค้่าน ้ามนั กม.ละ 4 บาท 

 กรณีข้ึนเคร่ืองบิน  ใชก้ากตัว๋ ใบเสร็จ รายงานการเดินทาง 

 ถา้มีผูช่้วยตอ้งท าหนงัสือวา่เป็นผูช่้วยวทิยากร หรือ ตอบมาใน

หนงัสือตอบรับก็ได ้

 

 

 
โครงการจัดร่วมภายนอก  มค่ีาวิทยากรตามอัตรา

ภายนอกซ่ึงจะได้มากกว่า 

 ตอ้งมีหนงัสือมายนืยนัจากสมาคม หรือจาก

หน่วยงานต่างๆ 

 ตอ้งท าบนัทึกเพิ่มเติมขอเบิกตามอตัราภายนอก 

 แต่ของศูนยก์ารแพทย ์ฯ ใชแ้บบราชการ 

 
ค่าเบรก ค่าอาหาร 

 ช่ือผูเ้ขา้ร่วมอบรม บิลใบเสร็จ 

 ราคาต่อหวัไม่เกินอตัราท่ีก าหนด 

 

 

 

จัดโครงการฯ ค่าอาหารว่าง มีแต่ค่าน ้าอย่างเดียว 

 ค่าน ้าด่ืมใหท้  าจดัซ้ือจดัจา้ง 

 ค่าวสัดุ ค่าน ้า ไม่ถือวา่เป็นค่าจดัเล้ียง 

 
ค่าอาหาร 

 จดัในสถานท่ีราชการ ครบทุกม้ือ 600 บาท  

ไม่ครบทุกม้ือ  400  บาท  

 จดัในสถานท่ีเอกชน  ครบทุกม้ือ  950 บาท  

ไม่ครบทุกม้ือ 700 บาท 

 กรณี  มีค่าลงทะเบียนจดัภายใน  300 บาทครบ

ทุกม้ือ 

 
ศึกษาดงูาน 

 เบิกค่าเบ้ียเล้ียง 240 บาท/วนั  โดยมีก าหนดการ

ตั้งแต่  12 ชม. ข้ึนไป 

 สถานท่ีศึกษาดูงานมีการเรียกเก็บเงินสามารถ

เบิกไดต้ามอตัราท่ีเรียกเก็บ 

 

 



 
กรณีดงูานท่ีโรงพยาบาลอ่ืน อยู่หลายวันใน กทม. 

 ดูวงเงินดว้ยถา้เกิน 20,000  บาท ตอ้งขอเป็น   ทุนแทน 

 เบิกค่าโรงแรม ค่าเบ้ียเล้ียงได ้

 เบิกค่าเดินทาง (ค่ารถ) จะไม่ไดค้่าโรงแรม 

กรณี ไปดูงานต่างจงัหวดั เบิกค่ารถไป-กลบั ได ้

 
PT ไปดงูาน 

 เบิกค่าเบ้ียเล้ียงไม่ได ้

 เบิกค่าตอบแทนปกติ 

 
ของท่ีระลึก 

  มอบใหโ้รงเรียน หน่วยงาน  (หน่วยงานเบิกได ้  บุคคลเบิก

ไม่ได)้ 

 ตอนเขียนโครงการยงัไม่ตอ้งระบุช่ือรายการได ้

 ท าจดัซ้ือจดัจา้ง  (วงเงิน 1,500 บาท) 

 ตอนเบิก ในใบเสร็จ ตอ้งระบุ ช่ือรายการ ราคา 

 

 

 
 

การหักภาษี ณ ท่ีจ่าย 
 บริษทั ตั้งแต่  500  บาท 

 บุคคลธรรมดา  ตั้งแต่ 10,000 บาท 

 จดัโครงการฯ ตกลงไวเ้กิน 10,000 บาท 

 
ค่าจ้างรถ 

 พสัดุยงัไม่มีราคากลาง แต่สามารถไปอิงกบัมหาวทิยาลยั  

งบ บก.ใหอิ้งตามระเบียบ บก. 

 
กรณีจัดงานปีใหม่ 

 งานปีใหม่ไม่สามารถจดัได ้ ตอ้งเป็นโครงการฯ    

     ท่ีใหค้วามรู้  เช่น  KM   (ค่าถวายอาหารพระเบิก 

    ไม่ได)้ 

 
กรณีจัดประชมุ 

 มีการเก็บค่าลงทะเบียน สามารถท าได ้เช่น บุคคล  

    ภายใน 1,000บาท/บุคคลภายนอก 5,000 บาท 

    (บุคลากรภายในคณะแพทยศาสตร์,ศูนยก์ารแพทย ์ 

   เบิกไม่ได ้ ไดเ้ฉพาะคณะอ่ืนแต่เป็นภายในมหาวทิยาลยั) 

 
สัญญายืม 

 หวัหนา้งาน ยมืได ้100,000 บาท 

 ผูป้ฏิบติังาน ไม่เกิน 50,000 บาท 

 
กรณีเขียนโครงการ แบบไมรู่้วันท่ีจัดแน่นอน 

 ขออนุมติัโครงการร่วงหนา้ยงัไม่ตอ้งใส่วนัก็ได ้  

    แลว้ใกลถึ้งเวลาจดัโครงการ มาขออนุมติัวนัท่ี อีกคร้ัง 

 เขียนโครงการขออนุมติัร่วงหนา้ 1 เดือน 

 
กรณี ท าโครงการ มค่ีาลงทะเบยีน 

 ใหส่้งแผนเขา้ท่ีประชุมด าเนินงานอนุมติัก่อน 

 
การเขียนโครงการฯ สามารถถัวเฉล่ียได้ 

 แต่ตอ้งมีรายการอยูใ่นโครงการฯ แลว้ 

 
กรณีสรุปโครงการ 

 แต่มีค่าตอบแทนวทิยากรแบบเหมาจ่ายรายวนั  ใหท้  า

ก าหนดการใหไ้ดต้ามชัว่โมงในอตัรา  เหมาจ่ายรายวนั 


