
Check-list

กรณียืมเงินมหาวิทยาลัย แนบสําเนาสัญญายืม

กรณีไมยืมเงิน 

1 คาตั๋วเครื่องบิน

กรณีไมเดินทางดวยการบินไทย แนบหนังสือสอบถามการบินไทย และ หนังสือตอบกลับจากการบินไทย

ใบเสร็จรับเงินคาตั๋วเครื่องบิน

Boding pass ไป-กลับ

สําเนาพาสปอรตแสดงการเดินทางเขา-ออก 

2 คาที่พัก

ใบรับรองแทนใบเสร็จ เบิกจายตามที่จายจริง 

(อางอิงอัตราแลกเปลี่ยนกอนการเดินทาง 1 วัน)

ใบเสร็จรับเงินจากบริษัททัวร

3 คาธรรมเนียมหนังสือเดินทางราชการ และ คาธรรมเนียมวีซา (ถามี)

ใบเสร็จรับเงิน

4 คาใชจายเดินทางภายในประเทศ

คาเดินทางจากบานพัก-สนามบิน-บานพัก

ใบรับรองแทนใบเสร็จ (เขตติดตอกรุงเทพฯ ไมเกิน 600 /เที่ยว เขตติดตอจังหวัดอื่น ไมเกิน 500/เที่ยว

เบิกตามที่จายจริง เหมาะสมและ ประหยัด ไมควรเบิกเต็มยอด)

คาเดินทางสนามบิน-โรงแรม-สนามบิน / โรงแรม-สถานที่อบรม-โรงแรม

ใบรับรองแทนใบเสร็จ เบิกตามที่จายจริง (อางอิงอัตราแลกเปลี่ยนกอนวันเดินทาง 1 วัน)

ใบเสร็จรับเงินจากบริษัททัวร

5 คาเบี้ยเลี้ยง

**คํานวณตามกําหนดการ

**โปรดแนบหลักฐานใหครบถวน**

งานคลังและพัสดุ คณะแพทยศาสตร

เอกสารประกอบเบิกจายคาใชจายเดินทางไปตางประเทศ


	เบิกจ่ายต่างประเทศ

